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WSTEP

Poradnik ,,Pozyczki z poreczeniem dla ekonomii spotecznej” w prosty sposdb opisuje
wypracowany w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, w projekcie ,,Pl: Fundusz Pozyczkowy
ES” model pozyczek dla podmiotdw ekonomii spotecznej. Pozyczek, ktére majg wyjatkowy
charakter, bowiem zostaty opracowane specjalnie dla podmiotéw ekonomii spotecznej i z
udziatem tych podmiotéw w przygotowaniu oferty pozyczkowej (zostaty ,skrojone na
miare”). Co wiecej, pozyczki te zostaly przetestowane, tzn. pie¢ réznych podmiotéw
ekonomii spotecznej (stowarzyszenia, fundacje, podmioty koscielne) skorzystato z oferty
opisanej w poradniku i dzieki ich zaangazowaniu mozliwe byto sprawdzenie w praktyce
koncepcji ,pozyczek dla PES”. Mozliwa byfta weryfikacja ktére z rozwigzan sg praktyczne,
zgodne z oczekiwaniami podmiotéw ekonomii spotecznej i wpisujgce sie w ich potrzeby.
Opis procedur udzielania pozyczek, a takie wzory stosowanych w tej procedurze
dokumentéw to rozwigzania sprawdzone przez podmioty ekonomii spotecznej o réznym
zakresie dziatalnosci i o réznej kondycji finansowej

Opracowanie zawiera strukture produktu, jego ewolucje w trakcie fazy testowania
wraz z opisem czynnikéw ktére wptynety na pierwotny ksztatt produktu oraz jego zmiany. W
opracowaniu zamieszczono rowniez definicje poje¢, ktoére w trakcie realizacji projektu
wymagaty doktadniejszego wyjasnienia odbiorcom produktu. Opracowanie to jest
skierowane do Podmiotéw Ekonomii Spotecznej, ktére bedag korzystaé z pozyczek oraz
Jednostek Samorzgdu Terytorialnego, Funduszy Pozyczkowych i Poreczeniowych, ktére
zamierzajg wdrazaé finansowanie zwrotne dla PES.

Osoby zaineresowane sposobem wypetniania formularzy podczas wnioskowania o
pozyczke zapraszam do lektury czesci przeznaczonej dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej

(str. 29 niniejszego opracowania).

Instrukcja wdrazania procedur oraz opis dokumentow dla Funduszy oraz Jednostek
Samorzadu Terytorialnego zaczyna sie od strony 13.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Stownik pojec

Produkt — Pozyczka z poreczeniem dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej, na ktdrg sktadaja sie
procedury oraz dokumenty opisywane szczegdétowo w niniejszej Instrukcji.

Odbiorca — Podmiot Ekonomii Spotecznej posiadajgcy siedzibe oraz dziatajagcy na terenie
danego wojewddztwa.

Uzytkownik — to Fundusz Pozyczkowy lub Poreczeniowy posiadajacy doswiadczenie w
wspieraniu matych i S$rednich przedsiebiorstw oraz gotowy na udzielanie wsparcia
finansowego dla PES.

PES — Podmioty Ekonomii Spofecznej (wedtug definicji POKL) do ktérych zaliczone zostaty:
spotdzielnie pracy, spétdzielnie inwalidéw i niewidomych, organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku
publicznym i wolontariacie (Dz. U. z dnia 29 maja 2003 r. z pdzn. zm.)

FPK — Fundusz Poreczen Kredytowych

FP — Fundusz Pozyczkowy

MSP — (Zgodnie z art. 1 zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6
sierpnia 2008 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w
zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wytgczen blokowych)
(Dz. Urz. UE L 214 7 9.08.2008, str. 3) wyodrebnia sie nastepujace kategorie przedsiebiorstw:

Srednie przedsiebiorstwo:

ezatrudnia mniej niz 250 pracownikéw oraz

ejego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw euro;

mate przedsiebiorstwo:

ezatrudnia mniej niz 50 pracownikéw oraz

ejego roczny obrdét nie przekracza 10 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw euro;

mikroprzedsiebiorstwo:

ezatrudnia mniej niz 10 pracownikéw oraz
ejego roczny obrdt nie przekracza 2 miliondéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza
2 milionéw euro.

MSP — (w rozumieniu ustawy o swobodzie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej):

- za matego przedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwéch

ostatnich lat obrotowych zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikdw oraz osiggnat
roczny obrét ze sprzedazy nie przekraczajgcy 10 min euro lub sumy aktywdw jego bilansu na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyty 10 min euro;

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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- za $redniego przedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym z dwéch

ostatnich lat obrotowych zatrudniat sSredniorocznie mniej niz 250 pracownikdéw oraz osiggnat
roczny obrdét netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych
nieprzekraczajgcy réwnowartosci w ztotych 50 min euro lub sumy aktywoéw jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych 43 min
euro.

Przedsiebiorca w trudnej sytuacji (w rozumieniu art. 1 ust. 7 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
800/2008 (Dz. Urz UE L 214 z 09.08.2008):

Przedsiebiorce w trudnej sytuacji uznaje sie:

a) w przypadku spoétki z ograniczong odpowiedzialnoscia — jezeli ponad potowa jej
zarejestrowanego kapitatu zostata utracona, w tym ponad jedna czwarta w okresie
poprzedzajgcych 12 miesiecy;

b) w przypadku spéfki, ktorej przynajmniej niektérzy cztonkowie sg w sposéb nieograniczony
odpowiedzialni za dtugi spotki — jezeli ponad potowa jej kapitatu wedtug sprawozdania
finansowego zostata utracona, w tym ponad jedna czwarta w okresie poprzedzajgcym 12
miesiecy;

c) bez wzgledu na rodzaj spotki, jezeli zgodnie z prawodawstwem krajowym podlega
zbiorowemu postepowaniu w sprawie niewyptacalnosci.

Uwaga, powyisze kategorie przedsiebiorstw odnoszg sie rowniez do PES.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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STRUKTURA PRODUKTU

Produktem finalnym projektu ,,Pl: Fundusz Pozyczkowy ES” jest procedura udzielania
pozyczek z poreczeniem dla Podmiotdw Ekonomii Spotecznej (PES). Zatozeniem projektu jest
produkt, ktéry adresowany jest do PES i jednoczes$nie odpowiada na ich potrzeby w zakresie
finansowania zwrotnego. Produkt ma przyczyni¢ sie do wzmocnienia stabilnosci i trwatosci
funkcjonowania PES poprzez poszerzenie ich mozliwosci korzystania z zewnetrznego
finansowania zwrotnego.

Faza testowania produktu finalnego przyniosta zmiany w produkcie, wprowadzenie
ktorych utatwito dostep do finansowania zwrotnego tym Podmiotom Ekonomii Spoteczne;j,
ktore nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej a jedynie odptatng lub nieodptatng dziatalnosé
statutowq. Pokazata jednoczesnie, ze produkt jest narzedziem uniwersalnym, gotowym do
implementacji poprzez mozliwos¢ dostosowania procedur do specyfiki przysztych
uzytkownikéw i odbiorcdw. Opracowana wstepna wersja produktu finalnego nie ulegta
zmianie w swojej strukturze a zaproponowany podziat elementédw produktu pozostaje taki
sam.

Elementy produktu to:

e regulaminy i procedury udzielania pozyczek dla PES
e formularze dokumentéw niezbednych w procesie udzielania pozyczek.

Produkt, ze wzgledu na specyfike, obejmuje dwa typy procedur i dostosowanych do nich
formularzy, tj.:

e procedury i formularze dot. formalnosci pomiedzy funduszem pozyczkowym
a potencjalnym pozyczkobiorca

e procedury i formularze dot. formalnosci pomiedzy funduszem pozyczkowym
a funduszem poreczeniowym.

Produkt sktada sie z kompilacji nastepujgcych elementéw:

Regulaminu Funduszu Pozyczkowego Ekonomii Spotecznej.

Oceny ryzyka.

Whiosku o udzielenie pozyczki z poreczeniem.

Informacji na temat realizowanego przedsiewziecia.

Arkusza zdolnosci pozyczkowej.

Osobistego kwestionariusza poreczyciela. Oswiadczenia majgtkowego.
Umowy pozyczki.

Umowy o udzielenie poreczenia.

O 0N A WNR

Umowy poreczenia.
10. Umowy o wspotpracy.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Procedury i formularze dotyczace
formalnosci pomiedzy Funduszem

Weksla.

Deklaracji wekslowe;.

Wezwania do zaptaty z tytutu poreczenia spfaty pozyczki.

Powiadomienia o warunkowej decyzji pozyczkowej Funduszu Pozyczkowego.
Rozliczenia funduszu pozyczkowego z tytutu odzyskanych kwot.

Wykazu dokumentdéw przekazywanych do FPK.

Informacji kwartalnej funduszu pozyczkowego o stanie realizacji uméw pozyczki
Z poreczeniem.

Procedura udzielania pozyczek
z poreczeniem dla PES

Procedury i formularze dotyczace
formalnosci pomiedzy Funduszem
Pozyczkowym a Funduszem

Pozyczk PES i
ozyczkowyma Poreczeniowym

Regulamin Funduszu Pozyczkowego

III«

¥

Umowa wspotpracy pomiedzy
Funduszem Poz. a Funduszem Por.

Ekonomii Spotecznej

Ocena ryzyka

Arkusz zdolnosci pozyczkowej
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Dlaczego i jak powstaty pozyczki dla ekonomii spotecznej i co je wyrdznia?

Przed przystgpieniem do fazy testowania produktu, w trakcie opracowywania
wstepnej wersji przeprowadzone zostaty badania w celu zdiagnozowania potrzeb PES z
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego na finansowanie zwrotne. Badania te wskazaty na
problem z pozyskiwaniem pozyczek przez Podmioty Ekonomii Spotecznej, szczegdlnie tych
prowadzgcych statutowa dziatalnos¢ odptatng lub nieodptatng. Problem polegat na tym, ze
zaréwno PES jak i instytucje finansowe nie byly gotowe do korzystania i udzielania
finansowania zwrotnego. Same PES nie posiadaty wiedzy na temat zalet i wad zwrotnego
finansowania i przekonane byty, ze nie generujg zysku wystarczajgcego na pokrycie kosztow
pozyczek. Natomiast w przypadku instytucji finansowych procedury udzielania pozyczek i
poreczen przygotowywane byty z myslg o kliencie biznesowym. W zwigzku z tym obstuga PES
na ich podstawie byfa trudna lub wrecz niemozliwa. Oczekiwania Podmiotow Ekonomii
Spotecznej co do parametrow pozyczki skierowanej do nich byty nastepujace:
oprocentowanie na poziomie 2%, wysokos¢ pozyczki rzedu 50 — 150 tys. zt. oraz okres sptaty
na poziomie 60 miesiecy. Cel takiej pozyczki miat by¢ inwestycyjny lub obrotowy. W zwigzku
z tym, ze pozyczka udzielana byta ze $rodkéw wiasnych Funduszu Pozyczkowego
oprocentowanie stosowane byto na poziomie aktualnej oferty dla podmiotow
gospodarczych, zrezygnowano jednak z prowizji dla Funduszu Pozyczkowego aby obnizy¢
koszty dla PES. Realizujgc zatozenia projektu Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy Sp. z
0.0. zawart umowe wspotpracy z Kujawsko-Pomorskim Funduszem Poreczen Kredytowych
Sp. z 0.0. celem udzielania pozyczek z poreczeniem dla PES. Wynikato to ze wskazywanych
przez PES probleméw z zabezpieczeniem pozyczki, w rezultacie zdecydowano sie na formute
pozyczki z obligatoryjnym poreczeniem FPK do 50% kwoty pozyczki. Tak przygotowany
produkt zostat wprowadzony do oferty K-PFP w sierpniu 2012 roku. W rezultacie powstata
pozyczka z poreczeniem dla PES w wysokosci do 100 tys. zt. na okres maksymalnie do 60
miesiecy.

Podczas fazy testowania produktu zebrane zostaty opinie i spostrzezenia od
uzytkownikow i odbiorcéw produktu. Ich zbieraniu stuzyta Karta badania opinii i ocen, ktora
byta skierowana do Funduszy oraz PES z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Analizowano
rowniez spostrzezenia, ktore kierowane byty do Lidera i Partnera podczas indywidualnych
spotkan i rozmow. Wszelkie uwagi zebrane w ten sposob byty na biezgco opiniowane i
zatwierdzane przez Grupe Sterujgcg Projektem, nastepnie rejestrowane w Formularzu Zmian
i wprowadzane odpowiednio do dokumentow bedgcych czesciami sktadowymi produktu.
Najwazniejszg zmiang, jaka wprowadzona zostata w produkcie to dostosowanie produktu
pod katem rezygnacji z obligatoryjnego poreczenia FPK. Zmiana nastgpita poniewaz PES nie
prowadzacy dziatalnosci gospodarczej napotkat problem z uzyskaniem poreczenia FPK.
Fundusze poreczeniowe byly chetne do rozszerzenia swojej oferty o poreczenia dla PES,
jednak nie miaty srodkéw do finansowania takiego przedsiewziecia, w przysztej perspektywie
finansowej gdy beda mogty aplikowac o srodki na poreczenia dla PES, ktére nie prowadza

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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dziatalnosci, bedzie mozliwa zamiana regulaminéw udzielania poreczen, a co za tym idzie
dostep do poreczenia bedzie tatwiejszy.

W tej sytuacji podjeto rozmowy z Funduszami Poreczeniowymi, w wyniku ktérych
Fundusz Poreczeniowy dopuscit rozpatrzenie kolejnych wnioskéw ale tylko tych PES, ktdre
prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza. Jak wiec wynika z doswiadczen z fazy testowania
produktu, Fundusze Poreczeniowe nie byty jeszcze gotowe na implikacje produktu ze
wzgledu na brak srodkéw dedykowanych na poreczenia dla PES. Powyzsza przeszkoda
uniemozliwita udzielanie kolejnych pozyczek dla organizacji prowadzacych wytgcznie
dziatalnos¢ odptatng. Dlatego tez majgc na wzgledzie dobro projektu oraz oczekiwania
wyrazane przez PES, zaproponowano poszerzenie produktu o dodatkowy wariant jakim jest
mozliwos¢ udzielania pozyczek z innymi formami zabezpieczen, takich jak: cesja z umowy o
dofinansowanie w ramach dotacji, poreczenie jednostki samorzadu terytorialnego oraz inne
zgodne z prawem zabezpieczenia. W rezultacie obok pozyczki z poreczeniem dla PES
powstata pozyczka m.in. na wkfad witasny do projektu oraz pozyczka na prefinansowanie
projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych (budzetowych i unijnych), gdzie gtéwnym
zabezpieczeniem jest m.in. cesja z umowy o dofinansowanie. Dostosowujgc w ten sposdb
produkt dodatkowo poszerzono grupe odbiorcow o PES nie prowadzgce dziatalnosci
gospodarczej, umozliwiono takze udzielanie pozyczek organizacjom prowadzacym wytgcznie
dziatalnos¢ nieodptatng. W ten sposdb zmiana produktu zwiekszyta dostepnos¢ pozyczek dla
wszystkich PES z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, bedac jednoczesnie odpowiedzig na
oczekiwania rynku Ekonomii Spotecznej. Taka zmiana nie przyniosta dodatkowych kosztéw
dla projektu, poniewaz zostata dokonana przez pracownikéw zatrudnionych juz w ramach
projektu a jednoczesnie pozwolita na poszerzenie grupy odbiorcow i bezposrednio
przyczynita sie do lepszej realizacji celu gtéwnego, jakim jest zapewnienie dostepu PES do
finansowania zwrotnego a przez to wzmocnienie trwatosci ich funkcjonowania. Ponadto
przyczynita sie do wzmocnienia trwatosci rezultatéw projektu, wpisujac sie w zamierzenia
Partnera jakim jest kontynuowanie w przysztosci udzielania pozyczek i udzielanie ich dla
szerszej grupy PES. W zwigzku z tym zmieniono Regulamin Funduszu Pozyczkowego
Ekonomii Spotecznej, ktory zostat przyjety przez Rade Nadzorczg Partnera projektu
Kujawsko-Pomorskiego Funduszu Pozyczkowego Sp. z 0.0. Dokonano rdowniez zmian w
dokumentach bedgacych zatgcznikami do Regulaminu. Polegajg one gtéwnie na modyfikacji
zapisdw moéwigcych o obligatoryjnym poreczeniu Funduszu Poreczen Kredytowych.

Koricowa ocena badania ewaluacyjnego przeprowadzonego po zakoriczeniu fazy
testowania wskazuje na wysokie cechy uzytkowe wypracowanego produktu. Szczegdlnie
wysoko oceniono takie rozwigzania: niski stopien biurokratyzacji, wysoka przyjaznosc
procedur, wigczenie do potencjalnych beneficjentéw PES nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, czy tgczenie pozyczki inwestycyjnej z obrotowa. Z przeprowadzonych badan
wynika rowniez, ze wypracowano rozwigzania dedykowane specjalnie dla PES, ktore miaty
kluczowe znaczenie w zakresie uzyskania mozliwosci rozwojowych poszczegdlnych
podmiotow.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Nie mozna poming¢ faktu, iz w momencie przystgpienia do fazy testowania produktu
zespot testujgcy produkt kierowat sie innowacyjnymi rozwigzaniami przyjetymi w Strategii
Wdrazania Produktu Innowacyjnego.

Innowacyjnos¢ projektu przejawia sie w wymiarze:
e Formy wsparcia - wprowadzenie produktu finansowego dla PES, majgcych siedzibe

na terenie WKP oraz prowadzacych na tym terenie swojg dziatalnos¢;
Skrécony czas na uzyskanie informacji o decyzji odnosnie pozyczki (10 dni);
Zmniejszenie naktaddéw w stosunku do rezultatu — nie ma koniecznosci tworzenia
nowej instytucji wsparcia dedykowanej bezposrednio dla PES;

e Grupy docelowej — Fundusze pozyczkowe i poreczeniowe jako bezposredni
uzytkownicy produktu;

e Podejscia do rozwigzania problemu - projekt jest innowacyjny ze wzgledu na to, iz

odpowiada na biezgce problemy zwigzane ze stabilnoscig PES, w tym szczegdlnie
podmiotéw nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktére jak dotgd nie byty
przedmiotem wsparcia

e Produktu — elementem wiodacym innowacyjnosci jest przede wszystkim sam
produkt skierowany do Podmiotéw Ekonomii Spotecznej. Dotychczas zaden z
funduszy dziatajgcych na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, nie posiadat
w swojej ofercie ani pozyczek, jak i poreczen kierowanych do PES, nie méwiac juz o
stosowaniu preferencji dla tej grupy.

Elementy innowacji wprowadzone we wspoétpracy pomiedzy Funduszem Pozyczkowym a
Funduszem Poreczeniowym:

e Zasada pari passu - oznacza, iz w przypadku wystgpienia niepowodzenia inwestycji
po stronie pozyczkobiorcy, powstate straty (utrata kapitatu pozyczki, odsetki,
prowizja za poreczenie oraz inne koszty) bedg ponoszone proporcjonalnie i w taki
sam sposob przez oba fundusze, zas odzyskane kwoty z zabezpieczen ztozonych przez
pozyczkobiorcéw bedg obniza¢ proporcjonalnie straty ponoszone przez oba
Fundusze. Proporcja ta bedzie wynikata z procentu poreczenia ustalonego w umowie
poreczenia zawartej przez Fundusz Pozyczkowy z Beneficjentem. Windykacja
prowadzona bedzie przez jeden z podmiotéw, ktéry po jej zakonczeniu dokona
podziatu odzyskanej naleznosci miedzy funduszami.

o Dywersyfikacja ryzyka — mozliwa dzieki poreczeniu udzielonemu dla kazdej pozyczki,

w przypadku pozyczki z poreczeniem FPK.
e Wspdlna dla funduszu pozyczkowego i poreczeniowego metodologia oceny ryzyka -

przygotowany produkt unifikuje proces oceny, usprawnia obieg dokumentéw i skraca
czas oczekiwania dla wnioskodawcy. To sprawia w efekcie, ze produkt jest przyjazny
dla PES i nie stwarza niepotrzebnych barier administracyjnych.
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Elementy innowacji stanowigce udogodnienia dla Podmiotéw Ekonomii Spoteczne;j

zastosowanie jednego miejsca_sktadania dokumentédw. Dotychczas podmioty

ubiegajgce sie o udzielenie pozyczki sktadaty wniosek o pozyczke w Funduszu
Pozyczkowym a wniosek o udzielenie poreczenia w Funduszu Poreczeniowym.
W ramach wypracowanego produktu decyzja o poreczeniu podejmowana jest
jednoczesnie z decyzjg o przyznaniu finansowania przez Fundusz Pozyczkowy.

przygotowanie jednego wniosku o udzielenie pozyczki wraz z poreczeniem.

Dotychczas stosowano osobne formularze wniosku o udzielenie pozyczki i wniosku
o udzielenie poreczenia.
roziozenie prowizji poreczenia w_skali roku na co miesieczne raty. Dotychczas

prowizja byfta pobierana ,up front”, co zwiekszato bariere dostepu do finansowania
dtuznego.
obnizenie kosztéw dostepu do finansowania poprzez rezygnacje z prowizji przez

Fundusz Pozyczkowy.
ograniczenie_ewentualnych dolegliwosci dla PES w przypadku windykacji poprzez

wprowadzenie zasady przeprowadzania jej przez tylko jednego wierzyciela, dzieki
czemu zmniejszg sie koszty przedsgdowe (wezwania, monity, ponaglenia), koszty
sagdowe oraz koszty zwigzane z dochodzeniem roszczenia w postepowaniu
komorniczym. Dotychczasowy model sprowadza sie do prowadzenia dwdéch osobnych
postepowan windykacyjnych: jeden przez Fundusz Pozyczkowy drugi zas$ przez
Fundusz Poreczeniowy

utatwienie obstugi pozyczki przez dtuzinika, ktéry w ramach zaciggnietego
zobowigzania bedzie wykonywat jeden przelew bankowy miesiecznie kumulujacy
koszty obstugi pozyczki i poreczenia. Dotychczas osobne przelewy do F. Poz. i F. Por.
obnizenie kosztow obstugi pozyczki przez pozyczkobiorce poprzez zastosowanie

jednego przelewu bankowego miesiecznie.
ustalenie korzystnej dla_poiyczkobiorcy kolejnosci ksiegowania odzyskiwanych

zalegtosci (kapitat, prowizja za poreczenie, koszty sgdowe i egzekucyjne, odsetki).
Praktykg stosowang powszechnie przez instytucje finansowe w Polsce jest
ksiegowanie kapitatu po zaspokojeniu wszelkich innych roszczen. Taka praktyka
powoduje, ze dtuznicy, ktérzy napotykajg na trudnosci w regularnej obstudze
zadtuzenia, popadajg w kolejne zadtuzenia, ktérych przyrost czesto przekracza
wartos$¢ zobowigzania gtéwnego. Dodatkowg korzyscig dla pozyczkobiorcy bedg nie
rosngce odsetki, jako ze kapitat od powstatych zalegtosci bedzie sptacany w pierwszej
kolejnosci.

dostosowanie analizy subiektywnej do specyfiki PES - elementem wyrdzniajagcym od

standardowo stosowanych procedur jest zastosowanie dostosowanej do specyfiki
podmiotéw ekonomii spotecznej proporcji pomiedzy oceng obiektywng, a
subiektywng. Powszechnie stosowang przez instytucje finansujace dla przedsiewzieé
komercyjnych jest proporcja 80/20 a w analizatorze opracowanym na potrzeby
projektu przyjeto rozwigzanie 50/50.
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Przyktadem dobrej praktyki zastosowanej w fazie testowania produktu byta
dziatalnos¢ Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego (PIK). Konieczno$¢ wsparcia PES
doradztwem i pomocg w wypetnianiu drukéw wynikata z diagnozy problemoéw i potrzeb PES.
Jedng ze wskazywanych trudnosci byto bowiem wypetnianie dokumentacji i pisanie
biznesplanéw. Aby temu zaradzi¢ powstat wtasnie PIK. Punkt ten zostat powotany i dziatat w
siedzibie Lidera Projektu- CISTOR® SPS, ktéry zna specyfike pracy organizacji pozarzadowych
i posiada doswiadczenie we wspdtpracy z nimi. Dzieki temu mozliwa byta szeroka promocja
produktu w tym srodowisku oraz uwzglednienie na kazdym etapie projektu punktu widzenia
organizacji pozarzadowych. Ponadto uniknieto sytuacji kiedy ten sam podmiot udziela
doradztwa i pomaga w wypetnianiu dokumentéw, a pdzniej je ocenia.

Dzieki takiej ofercie doradczej Podmioty Ekonomii Spotecznej starajgce sie o pomoc
zwrotng w ramach projektu otrzymaty kompleksowe wsparcie w procesie wnioskowania o
pozyczke. W ten sposéb podmioty nie majace wczesniej doswiadczenia we wnioskowaniu o
finansowanie zwrotne, przygotowaty poprawnie merytorycznie wnioski oraz zatgczniki do
nich. Podobne rozwigzanie mogtoby by¢ zastosowane w pracy Funduszu Pozyczkowego,
ktory zdecyduje sie na udzielanie pozyczek dla PES. Takie wsparcie merytoryczne mogtoby
by¢ udzielane w siedzibie Funduszu jako komplementarne dla procesu wnioskowania o
pozyczke lub w ramach wspotpracy np. z podmiotami wspierajgcymi ekonomie spoteczna.
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INSTRUKCJA STOSOWANIA PRODUKTU

dla podmiotéw udzielajgcych pozyczki z poreczeniem

Ponizej przedstawiony zostat sposéb wypetniania, badz konstruowania dokumentow
stanowigcych Produkt dla uzytkownikow projektu, czyli w szczegdlnosci dla Funduszy
Pozyczkowych i Poreczeniowych a takze jednostek samorzadu terytorialnego, ktére mogg
wdrozy¢ prezentowang procedure w ramach uruchamiania srodkéw na pozyczki dla PES.
Doswiadczenia zebrane w trakcie realizacji projektu wyraZnie wskazujg na potrzebe
zaangazowania nastepujacych oséb w realizacje wdrazania tych rozwigzan: Konsultant
merytoryczny, Analityk, Specjalista ds. Monitoringu i Windykacji, prawnik oraz osoba
koordynujaca wdrazanie i stosowanie procedury. To te osoby powinny by¢ odpowiedzialne
za dostosowanie dokumentéw w procesie wdrazania procedury udzielania pozyczek dla PES.

Pierwsza grupa dokumentéw w ramach produktu to regulaminy i procedury
udzielania pozyczek dla PES, ktére stanowig wytyczne/instrukcje dla dziatarn Funduszy lub
PES. Sg to te dokumenty, ktdre raz zaakceptowane i przyjete do stosowania w biezgcym
uzytkowaniu nie zmieniajg sie w tresci. Ewentualne zmiany w tych dokumentach muszg by¢
zaakceptowane przez podmiot upowazniony do wprowadzania zmian w produkcie. Kolejng
grupe dokumentéw, wedtug zaproponowanej logiki podziatu, stanowig umowy. Te elementy
produktu z prawnego punktu widzenia ulegajg jedynie redakcyjnej zmianie tj. za kazdym
razem przy ich sporzadzaniu wprowadzane sg dane podmiotéw zawierajgcych umowe, daty
oraz warunki zawarcia umowy. Sg to zmienne elementy, ktére kazdorazowo muszg byé
uzgadniane z prawnikiem. Nastepng grupe produktu, wg zaproponowanego podziatu
stanowig formularze. Jak sama nazwa wskazuje, sg to takie dokumenty, ktére s3 wypetniane
przez odbiorcéw i uzytkownikéw produktu w procesie ubiegania sie o pozyczke dla PES.
Formularzom poswiecona jest najobszerniejsza czes$¢ Instrukcji, ktéra de facto jest
przewodnikiem jak krok po kroku wypetni¢ dany dokument.

|l. REGULAMINY | PROCEDURY

Regulamin Funduszu Pozyczkowego Ekonomii Spotecznej — zatgcznik nr 1

Gtéwnym dokumentem regulujgcym kwestie zwigzane z ubieganiem sie o pozyczke
jest Regulamin Funduszu Pozyczkowego Ekonomii Spotecznej. Dokument ten reguluje
zasady finansowania zwrotnego dla PES w Wojewddztwie Kujawsko-Pomorskim poprzez
udzielanie pozyczek z poreczeniem. Jest to element produktu, w ktdrym w fazie testowania
zaszto najwiecej zmian i byt zatwierdzany przez Rade Nadzorczg Funduszu Pozyczkowego.
Pierwsze modyfikacje dokumentu wprowadzone zostaty w poczgtkowym okresie fazy
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testowania z przyjeciem Regulaminu Funduszu Pozyczkowego ES przez Rade Nadzorcza
Kujawsko-Pomorskiego Funduszu Pozyczkowego Sp. z o0.0. i wynikaty z uwag pracownikéw
Funduszu zaangazowanych w projekt. Z pierwotnego tekstu Regulaminu cze$¢ zapisow
przeniesiono do tekstu Umowy Pozyczki. Kolejne, to zmiany ktére zostaty wprowadzone w
zwigzku z rezygnacjg z obligatoryjnego poreczenia FPK, zniesiono zapisy odnoszgce sie do
Pozyczki z poreczeniem jako jednolitego produktu, wprowadzono natomiast zapisy mowigce
o pozyczce dla PES, dla ktdrej jednym z mozliwych zabezpieczerh moze byé poreczenie FPK.
Do katalogu zabezpieczen dodano rdwniez cesje z umowy dotacji, ktéra odnosi sie
szczegolnie do PES poszukujgcych srodkdéw na wkiad witasny dla projektéow unijnych
realizowanych w ramach dotacji.

Ocena Ryzyka — zatgcznik nr 2

Elementem produktu, ktdry jest pochodng Regulaminu a petni funkcje uzupetniajaca
procedure udzielania pozyczki jest Ocena Ryzyka. Ten element produktu jest dokumentem
wewnetrznym stosowanym przez Analityka Funduszu Pozyczkowego i stuzy do oceny czy
dany PES bedzie miat zdolnos¢ do sptaty pozyczki. Zmiany, ktére zaszty w ocenie ryzyka
podczas fazy testowania wynikaty gtéwnie z dostosowania jej do zmian w Regulaminie.

Metoda oceny ryzyka pozyczkowego sktada sie z trzech czesci:
1. Oceny formalnoprawnej

2. Oceny sytuacji finansowej pozyczkobiorcy na podstawie wskaznikdw finansowych

3. Oceny subiektywnej podmiotu ekonomii spotecznej i jego pozycji ha rynku

Wszystkie te elementy stosowane sg dla oceny ryzyka PES prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg. W przypadku PES nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej a jedynie
odptatng lub nieodptatng statutowg do oceny ryzyka brane bedg pod uwage czes¢ 1. i 3.
metody oceny ryzyka (ocena formalnoprawna oraz ocena subiektywna PES i jego pozycji na
rynku). Podkresli¢ nalezy, ze w pordwnaniu ze standardowg oceng ryzyka stosowang dla
podmiotéw gospodarczych powyzsze elementy zostaty dostosowane do specyfiki PES.

Szczegblne znaczenie ma w tym przypadku ocena subiektywna, w ktdrej pytania
dotyczg zaréwno etapu weryfikacji dokumentéw, jak i etapu spotkania z przedstawicielami
PES — obejmuje ona:

1. Status prawny PES

Pytanie ma wytgcznie charakter informacyjny, przy czym struktura podmiotu (jego status)
mogg miec¢ potencjalnie znaczenie dla ewentualnego dochodzenia zwrotu pozyczki, jak i ma
znaczenie dla pozostatych pytan formularza.

2. Data rozpoczecia dziatalnosci

Dtugos¢ funkcjonowania podmiotu ma duze znaczenie, bowiem z badan PES wynika, ze po
pierwszych 2-3 latach dziatalnosci entuzjazm cztonkéw/dziataczy podmiotéw gasnie. W
kontekscie ,,oceny subiektywne]” w zaleznosci od odpowiedzi na to pytanie, inna jest waga
kolejnych pytan i odpowiedzi. Pytanie nie powinno zamykac¢ drogi do pozyczki, ale nalezy w
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kontekscie ,,oceny” braé¢ pod uwage, ze im dziatalnos¢ PES jest krétsza, tym nizsza jest
Swiadomos¢ wyzwan w sektorze ekonomii spofecznej. Podziat na dtugos¢ funkcjonowania
wynika z badania sektora przeprowadzonego w projekcie. Jest to istotny element, przy
zabezpieczeniu pozyczki poreczeniem, poniewaz Fundusz Poreczeniowy mozie mie¢ w
»,Regulaminie udzielania poreczen” wytaczenia zwigzane z dtugoscia istnienia PES.

3. Rozwdj dziatalnosci

Pytanie tgczy sie z koniecznoscia weryfikacji rocznych sprawozdan merytorycznych z
dziatalnosci podmiotu, ktére winny mie¢ poréwnywalne znaczenie co sprawozdania
finansowe. Pytanie stuzy sprawdzeniu, czy PES konsekwentnie rozwija swojg dziatalnos¢,
szuka réznych metod rozwigzywania probleméw spotecznych etc., w tym réwniez (ale nie
jest to element najistotniejszy) dywersyfikuje zrédta przychodu.

4. Opinie na temat PES

W sektorze ekonomii spofecznej waine jest zaufanie publiczne, w tym pozytywne
doswiadczenia we wspdtpracy z instytucjami publicznymi (w realizacji inicjatyw, ewentualnie
rozliczaniu dotacji), jak i we wspdtpracy z sektorem biznesu oraz przede wszystkim innymi
organizacjami pozarzadowymi i tzw. organizacjami infrastrukturalnymi. Ocenie powinno
podlegac ztozenie min. 2 rekomendacji z ww. pieciu poziomoéw, przy czym rekomendacja z
instytucji publicznych mogtoby by¢ np. oficjalne pismo o akceptacji/zatwierdzeniu
sprawozdania z udzielonej dotacji (ostatniej przyznane;j i rozliczonej) lub udokumentowanie
objecia patronatem (listu) przez instytucje publiczng dziatania prowadzonego przez PES.

5. Liczba 0sdb zaangazowanych w dziatalnos¢ PES

Fakt zatrudniania pracownikéw/angazowania na umowy cywilno-prawne jest wyznacznikiem
trwatosdci dziatan organizacji, ale tez jej sily. Jednoczesnie angazowanie wolontariuszy
powinno by¢ dodatkowym punktem dla PES, bowiem wskazuje, ze dziatalno$¢ PES spotyka
sie z zaufaniem spotecznym. Uwaga! Pytanie nie ma zastosowania wobec spotdzielni
socjalnych.

6. Transparentnosc¢ dziatan

Dziatalnos¢ PES jest nadal mato popularna i wzajemne kontakty oraz korzystanie ze
sprawdzonych form wsparcia pokazujg swiadomo$¢ lideréw organizacji w prowadzeniu
podmiotu (wazne nie tylko dla kwestii zwrotu pozyczki, ale takze realnosci planowanych do
sfinansowania przedsiewziec¢/dziatan/projektéw), ale takie wskazujg na transparentnosc
dziatan podmiotu.

7.Realnos¢ powodzenia inicjatywy

Pytania z tej czesci stuzg zweryfikowaniu na ile cztonkowie zarzadu sg zaangazowani w
konkretne dziatanie, tym samym akcentujg wazkos¢ podejmowanych dziatan i biorg za nie
odpowiedzialnos¢. Stuzg realnosci osiggniecia zatozen inicjatywy, ktérej dotyczy pozyczka.
Pytanie ma zardwno zastosowanie wobec pozyczek na inwestycje, pozyczek ,pomostowych”
(w okresie ,miedzydotacyjnym”), jak i pozyczek na sfinansowanie projektow w okresie
niewyptacalnosci grantodawcéw. Swiadomo$é PES w zakresie obszaru jej dziatan jest jednym

.....
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dziatan ze statutem jest dyskwalifikujgca, a ubieganie sie ponownie o pozyczke bedzie
mozliwe po zmianach zapiséw statutowych.
8. Swiadomo$¢ wymogdéw prawa

Pytania zawarte w tej czesci dotycza konkretnych obowigzkéw wynikajgcych z wtasciwych
przepiséw prawa. Spetnienie poszczegdlnych z nich daje dodatkowg wiedze nt. Swiadomosci
cztonkdéw PES w zakresie wymagan przepisOw prawa i orientacji w tych przepisach.

9. Doswiadczenie w rozliczaniu Srodkéw zewnetrznych

Pytania dotyczg doswiadczen w rozliczaniu srodkow pochodzacych ze Zzrédet sponsorskich, w
tym publicznych i niepublicznych. Fakt rozliczenia (poprawnego) tych srodkéw powinien
wynika¢ badZ to ze sprawozdan merytorycznych zatwierdzonych przez organ nadzoru w
podmiocie, badz tez z przedtozonej dodatkowej dokumentacji (np. akceptacji sprawozdan).

W przypadku PES prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg taczna liczba punktéw
wynosi 30. Punkty te dodawane sg do punktacji otrzymanej dzieki analizie wskaznikéw
finansowych, natomiast w przypadku PES nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej a
jedynie odpfatng lub nieodptatng statutowg pytania te majg decydujace znaczenie w ocenie
zdolnosci pozyczkowe;.

Arkusz zdolnosci pozyczkowej — zatacznik nr 5

Kolejnym elementem produktu jest Arkusz zdolno$ci pozyczkowej. Dokument ten w
formie arkusza kalkulacyjnego Excel jest uzupetnieniem dla Oceny ryzyka. Stuzy on gtéwnie
jako element pomocniczy dla analityka, ktéry dokonuje oceny sytuacji finansowej PES na
podstawie wskaznikéw finansowych. Wprowadzenie do arkusza danych dostarczonych przez
PES pozwala na uzyskanie punktacji dla konkretnych wskaznikéw finansowych. W arkuszu
jest rowniez miejsce na wprowadzenie punktacji z oceny subiektywnej, co w rezultacie daje
analitykowi kompletng punktacje dla oceny ryzyka, po czym mozna juz zakwalifikowaé PES
do konkretnej grupy ryzyka, co wptywa na wysokos$é marzy oraz prowizji za poreczenie (w
przypadku pozyczki z poreczeniem), a w rezultacie na ostateczng decyzje o przyznaniu
pozyczki.

Elementem wyrdzniajagcym od standardowo stosowanych procedur jest zastosowanie
dostosowanej do specyfiki podmiotéw ekonomii spotecznej proporcji pomiedzy oceng
obiektywna, a subiektywng. Powszechnie stosowang przez instytucje finansujgce dla
przedsiewzie¢ komercyjnych jest proporcja 80/20 a w analizatorze opracowanym na
potrzeby projektu przyjeto rozwigzanie 50/50.

Wobec powyzszego zaréwno PES prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg jak te
prowadzgce dziatalnos¢ odptatng lub nieodptatng statutowa majg utatwiony dostep do
zwrotnego kapitatu w poréwnaniu z pozostatymi podmiotami dziatajgcymi komercyjnie.
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. UMOWY

Kolejng grupe produktu stanowig dokumenty — umowy cywilno-prawne, ktérych

konstrukcja bedzie za kazdym razem dostosowana do podmiotéow, pomiedzy ktorymi
zostanie zawarta. Nie sg wiec w czystej formie arkuszami do wypetniania przez odbiorcéw
czy uzytkownikéw produktu. Sg to dokumenty sporzadzane najczesciej przez Koordynatora
projektu oraz Analityka. Podstawe umowy stanowi wzér stosowany w danej jednostce a jej
dostosowanie do potrzeb produktu winno odbywad sie przy Scistej wspdtpracy z prawnikiem.

Umowa o wspoétpracy — zatacznik nr 10

Pierwszym elementem produktu w tej grupie jest Umowa o wspotpracy zawierana
pomiedzy Funduszem Pozyczkowym (FP) i Funduszem Poreczeniowym (FPK), ktéra okresla
zasady oraz warunki wspoétpracy pomiedzy funduszami. Dokument ten powstat w celu
stworzenia jednego produktu, innowacyjnego w skali kraju, ktdry fgczy w sobie finansowanie
z jego zabezpieczeniem. Tak stosowana umowa wspétpracy zaktada przeprowadzenie analizy
sytuacji PES w Funduszu Pozyczkowym, natomiast warunkowa decyzja pozyczkowa stanowi
podstawe do podjecia decyzji przez Fundusz Poreczeniowy. Pozwala to na wdrozenie w
Funduszach Poreczeniowych metodologii oceny ryzyka PES stosowanej w Funduszu
Pozyczkowym. Zatozeniem projektu jest wobec tego produkt, ktory eliminuje koniecznosé
podwdjnej oceny a dokumenty sg sktadane w jednym miejscu na jednym formularzu.
Umowa wspodtpracy jest sporzadzana wedtug ponizszej instrukcji:

W tytule umowy o wspdtpracy w wyznaczonym miejscu wpisujemy date zawarcia
umowy. Ponizej w wyznaczonym miejscu wpisujemy nazwe Funduszu Poreczen
Kredytowych, adres, nazwe sadu oraz nr KRS, NIP, REGON oraz warto$¢ kapitatu
zaktadowego. Nastepnie w wyznaczonym miejscu wpisujemy Imie i Nazwisko oraz funkcje
osoby reprezentujgcej FPK.

Nastepnie w wyznaczonych miejscach wpisujemy odpowiednio jak powyzej dane Funduszu

Pozyczkowego.

Umowa o wspotpracy sktada sie z nastepujgcych rozdziatow:

J Postanowienia wstepne

J Warunki poreczenia

J Zasady udzielania poreczen

) Monitorowanie zobowigzan z tytutu poreczen i sprawozdawczosé
) Zmiana warunkow poreczenia

J Wykonywanie umowy poreczenia

J Ustugi przedstawicielskie i marketingowe

J Postanowienia koricowe

Ponizej w wyznaczonych miejscach podpisujg sie i przystawiajg stemple osoby dziatajgce w
imieniu FP i FPK.
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Na koncu zamieszczamy wykaz zatgcznikdw do umowy.

Umowa o udzielenie poreczenia — zatacznik nr 8.

Kolejng umowa cywilno-prawng jest Umowa o udzielenie poreczenia zawierana
pomiedzy FPK a PES. Zmiana z fazy testowania produktu dotyczyta doprecyzowania zapisow
dotyczacych sposobu naliczania prowizji za poreczenie. W fazie testowania umowa ta byta
sporzgdzana w oparciu o ponizszg instrukcje:

Pod tytutem wpisujemy miejsce i date zawarcia umowy.

Ponizej wpisujemy dane Funduszu Poreczeniowego: Adres siedziby, nr KRS, NIP, wartos¢é
kapitatu zaktadowego

Ponizej wpisujemy osobe reprezentujgcg Fundusz Poreczeniowy.

Ponizej wpisujemy petng nazwe PES, z ktéorym umowa zostata zawarta oraz jego adres i dane
REGON i NIP, osobe/y reprezentujaca/e PES i jego/ich dane (adres/y, nr i serie dok.
tozsamosci, PESEL) i skrot, ktérego bedziemy uzywaé do okresdlenia PES w dalszej czesci
umowy.

Ad.§1

1. Wpisujemy formute, ze PES oswiadcza, iz znanym jest mu fakt, iz Fundusz Poreczeniowy
prowadzi program poreczeniowy PES dziaftajgcych na terenie WKP.,

2. Wpisujemy w podpunktach, na czym polega program poreczeniowy, w szczegélnosci dla
PES,

3. Wpisujemy oswiadczenie, ze PES spetnia warunki wymienione w pkt. 2 i zobowigzuje sie
taki stan utrzymywadé przez czas obowigzywania umowy.

Ad. §2

1. Wpisujemy oswiadczenie PES, ze w danym dniu (wpisujemy date) ztozyt wniosek do
Funduszu Pozyczkowego.

2. Wpisujemy miejsce i date przyznanej pozyczki oraz warunki na ktérych zostata przyznana:
1) wpisujemy kwote (cyfra i stownie),

2) wpisujemy oprocentowanie (wartos¢ w % i kwota oprocentowania w zt),

3) wpisujemy wysokos¢ prowizji (wartos¢ w %),

4) wpisujemy harmonogram sptaty poreczenia, wyodrebniajgc poszczegdlne daty sptaty,

5) wpisujemy ustanowione zabezpieczenia na rzecz Funduszu Poreczeniowego,

6) Wpisujemy, na co zostanie przeznaczona pozyczka.

Ad. §3

Wopisujemy, ze Fundusz Poreczeniowy zobowigzuje sie na zlecenie PES do udzielenia
poreczenia wg prawa cywilnego

Ad. §4
1. W wyznaczonym miejscu wpisujemy nazwe Funduszu Pozyczkowego.
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Ad.§5

1. W wyznaczonych miejscach wpisujemy wartos¢ kwoty poreczenia, liczcbowo i stownie oraz
jego procentowe zadtuzenie z tytutu kapitatu pozyczki.

2. W wyznaczonym miejscu wpisujemy date, ktéra stanowi termin waznosci poreczenia.

3. W wyznaczonym miejscu wpisujemy procentowa wartos¢ poreczenia.

Ponizej tre$ci umowy w wyznaczonych miejscach podpisujg sie odpowiednio: osoba
reprezentujgca FPK oraz osoba reprezentujgca PES.

Ponizej podpiséw w tekscie wyrazenia zgody wspdtmatzonka w wyznaczonym miejscu
wpisujemy Imie i Nazwisko wspdétmatzonka.

Ponizej jest miejsce na podpis wspdtmatzonka.

Umowa poreczenia — zatacznik nr 9.

Nastepnym elementem produktu bedgcym umowg cywilno-prawng jest Umowa
poreczenia, zawierana pomiedzy Funduszem Pozyczkowym i Funduszem Poreczeniowym.
Sporzadzana jest w oparciu o ponizszg instrukcje:

W tytule wpisujemy nr umowy.

Ponizej wpisujemy w wolnych, odpowiednich miejscach date, nazwe i adres Funduszu
Poreczeniowego, oznaczenie sgdu rejestrowego, w ktérym przechowywana jest
dokumentacja Funduszu, numer wpisu, numer NIP, kwote kapitatu zaktadowego Funduszu,
kwote optacong, Imie i Nazwisko oraz stanowisko osoby reprezentujacej Fundusz.

Nazwe Funduszu Pozyczkowego, oznaczenie sgdu rejestrowego, w ktdrym przechowywana
jest dokumentacja Funduszu, numer wpisu, numer NIP, kwote kapitatu zaktadowego
Funduszu, kwote optacong, Imie i Nazwisko oraz stanowisko osoby reprezentujgcej Fundusz.
Ad. § 1 w wolnych miejscach wpisujemy: nazwe PES, date przyjecia wniosku, wartosc
poreczenia.

Ad. § 1 ust. 1) wpisujemy wysokos¢ pozyczki (liczbowo i stownie), okres udzielonej pozyczki,
numer umowy oraz date umowy.

Ad. § 1 ust. 2) numer pozyczki, date podpisania pozyczki, wysoko$¢ pozyczki (liczbowo i
stownie).

Wpisujemy nazwe i adres PES.

Wpisujemy cel pozyczki.

Ad. § 2 ust. 1) w wolnym miejscu wpisujemy wartos¢ procentowgq poreczenia.

Ad. § 2 ust. 2) w wolnym miejscu wpisujemy wartos¢ poreczenia wyrazong liczbowo i
stownie. W kolejnym wolnym miejscu wpisujemy date zawartej umowy wspdtpracy
pomiedzy FP i FPK.

Ad. § 2 ust. 4) w wolnym miejscu wpisujemy date obowigzywania poreczenia.

Ad. § 3 ust. 1) w wolnym miejscu wpisujemy wartos$¢ procentowg niesptaconej kwoty
pozyczki.
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Ad. § 3 ust. 2) w wolnym miejscu wpisujemy date umowy o wspdtpracy pomiedzy FP i FPK.
Ad. § 4 w wolnym miejscu wpisujemy date umowy o wspdtpracy pomiedzy FP i FPK.

Ad. § 6 ust. 1) lit. 2 w wolnym miejscu wpisujemy numer umowy pozyczki.

Ad. § 6 ust. 2) w wolnym miejscu wpisujemy formy dodatkowych zabezpieczen.

Na koficu umowy w wyznaczonych miejscach przystawiana jest piecze¢ oraz podpisujg sie
osoby dziatajgce odpowiednio w imieniu Funduszu Pozyczkowego i Funduszu Poreczen

Kredytowych.

Umowa pozyczki — zatacznik nr 7.

Kolejng umowg jest Umowa pozyczki — dokument ten réwniez zostat dostosowany
do zmian wprowadzonych w Regulaminie Funduszu Pozyczkowego ES. Tekst umowy pozyczki
kazdorazowo musi by¢ zaakceptowany pod wzgledem formalno-prawnym przez prawnika.
Tres¢ umowy pozyczki, ktérej wzér stosowany byt podczas fazy testowania produktu
sporzgdzano wedfug ponizszej instrukgji:

Umowe pozyczki numerujemy nadajgc jej kolejny numer z ogdlnego rejestru umow o
pozyczke: numer/miesigc/rok/kolejny numer pozyczki dla PES wyrazony cyfrg rzymska/PES
np.: 222/10/12/VII/PES ( lub wg schematu przyjetego w danej jednostce)

Nastepnie wpisujemy date zawarcia umowy oraz petng nazwe, adres, nr KRS, REGON i NIP
Funduszu Pozyczkowego, osobe/y reprezentujgcg/e Fundusz Pozyczkowy i skrét, ktérego
bedziemy uzywac do okreslenia Funduszu Pozyczkowego w dalszej cze$ci umowy.
Wopisujemy petng nazwe PES, z ktérym umowa zostata zawarta oraz jego adres i dane REGON
i NIP, osobe/y reprezentujaca/e PES i jego/ich dane (adres/y, nr i serie dok. tozsamosci,
PESEL) i skrét, ktérego bedziemy uzywac do okreslenia PES w dalszej czesci umowy

Ad.§1

1. Wpisujemy informacje o Funduszu Pozyczkowym, jego kapitale zaktadowym i kto jest
udziatowcem

2. Wpisujemy informacje o Funduszu Poreczeniowym: Petna nazwe funduszu, adres,
informacje o wpisie do KRS, Numer NIP, kapitat zaktadowy. Informacje te zamieszczamy w
przypadku pozyczki z poreczeniem.

Ad. §2

Whpisujemy nr i date wniosku o pozyczke, wysokosci dzielonej pozyczki (wyrazona liczbowo i
stownie) oraz termin na jaki pozyczka zostata udzielona (dzien rozpoczecia i dzien
zakonczenia).

Ad. §3

Wpisujemy wartos$¢ udziatu wtasnego PES wyrazony w % i zt. (liczbowo i stownie). Nie jest
konieczny przy pozyczce na cele obrotowe.

Ad.§4

Informujemy, na jakie naktady zostanie przeznaczona pozyczka (np. zakup auta).
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Ad.§5

Informujemy, podajac z doktadnoscia do miesigca termin rozpoczecia inwestycji, termin
zakonczenia inwestycji oraz termin rozliczenia inwestycji.

Ad.§6

1. Informujemy na podstawie jakiego dokumentu (np. faktura VAT) zostanie wyptacona
pozyczka i okre$lamy, czy zostanie ona wyptacona rachunek PES, czy jako refundacja kosztéw
na rachunek sprzedajacego.

2. Informujemy, jakie s warunki wyptacenia pozyczki, informujemy o prawnych
zabezpieczeniach pozyczki oraz informujemy o obowigzku sptaty odsetek oraz innych
Swiadczen pienieznych zwigzanych z umowa.

3. Fundusz Pozyczkowy wymienia sytuacje, w ktérych moze odstgpi¢ od umowy lub odmowic
wypftaty pozyczki lub transzy.

Ad.§7

1. PES oswiadcza, ze nie jest niewyptacalnym dtuznikiem w oparciu o wskazane akty prawne.
2. PES o$wiadcza, ze spetnia warunki dla PES oraz MSP w oparciu o wskazane akty prawne.
Ad.§8

1. Wymieniamy z nazwy wszystkie prawne zabezpieczenia spfaty pozyczki (np.: weksel in
blanco, poreczenie funduszu poreczeniowego, zastaw rejestrowy, cesja z polisy,
przewtaszczenie itp.)

2. PES zobowigzuje sie do ubezpieczenia przedmiotu wskazanego w poprzednim punkcie.
Informujemy réwniez, ze w przypadku nieubezpieczenia Fundusz Pozyczkowy ubezpieczy
przedmiot pozyczki w dowolnym towarzystwie ubezpieczeniowym, a jego koszty poniesie
PES.

3. Informujemy, ze dokumenty stanowigce zabezpieczenie stanowig integralng czes¢ umowy.
4. Informujemy, ze koszty ustanowienia zabezpieczen obcigzajg PES.

Ad. §9

1. Wpisujemy na jaki okres ustalono okres karencji w sptacie kapitatu pozyczki (jesli dotyczy):
wpisujemy date.

2. Informujemy o obowigzku sptaty catosci pozyczki zgodnie z wskazanym harmonogramem.
3. Informujemy, ze w przypadku, kiedy opdzniona zostanie wyptata pozyczki, Fundusz
Pozyczkowy poinformuje PES listownie o zmianie wysokosci pierwszej raty sptaty pozyczki.

4. Wskazujemy nazwe banku oraz numer konta na ktére nalezy przekazywac sptate pozyczki.
5. Okreslamy, ze data wptywu srodkdéw na konto rozumiana jest jako data sptaty pozyczki.

6. Informujemy o warunkach mozliwosci zmian wysokosci i terminéw sptaty pozyczki.

7. Informujemy, ze w przypadku niedotrzymania terminéw wnioskowania o wysokos¢ i
terminy sptaty pozyczki, bedzie obowigzywat pierwotny harmonogram sptat zatgczony do
umowy.

Ad. § 10

1. Informujemy, ze w przypadku niedotrzymania termindw sptat pozyczki lub sptacenie raty
w niepetnej wysokosci spowoduje, ze niesptacona kwota zobowigzan stanie sie zadtuzeniem
przeterminowanym.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stronaz 1



N\ Kujawsko-Pomorski g UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI : : B | Fundusz i
NARDDOWIA STRATEGIA SPOINGSCI Fundusz Pozyczkowy o e POZyCZkDWy FUNDUSZ SPORECZNY

2. Informujemy o kosztach utrzymywania sie zadtuzenia przeterminowanego.

3. Informujemy PES, ze w przypadku niesptacenia dwdch rat pozyczki z odsetkami lub ich
sptaty w niepetnej wysokosci Fundusz Pozyczkowy moze postawi¢ PES w stan
natychmiastowej wymagalnosci pozostatg kwote pozyczki z odsetkami a takze skorzystac z
ustanowionych zabezpieczen — taka sama procedura bedzie obowigzywata w przypadku
odsetek.

Ad. § 11

1. Informujemy o trybie poinformowania PES o niesptaceniu raty (list polecony) oraz o
mozliwosci wyznaczenia dodatkowego terminu sptaty.

2. Informujemy, ze koszt takiego powiadomienia pokrywa PES.

Ad. §12

1. Informujemy, w jakich przypadkach Fundusz Pozyczkowy moze przystapi¢ do czynnosci
windykacyjnych wskazujgc odpowiednie zapisy umowy.

2. Informujemy, ze Fundusz Pozyczkowy moze zleci¢ windykacje naleznosci firmie
zewnetrznej. PES wyraza zgode na udzielenie firmie windykacyjnej wszystkich informacji
zwigzanych z udzielong pozyczka.

3. Informujemy, Zze o wszczeciu postepowania PES zostanie powiadomiony pisemnie.

Ad. §13

1. Informujemy jakie koszty sa pokrywane w pierwszej kolejnosci przy wptacie dokonanej
przez PES.

2. Informujemy, w jaki sposdb rozliczymy ewentualna nadptate.

3. Informujemy, ze zmiana harmonogramu sptat rat jest jednoczesnie zmiana warunkow
umowy.

4. Informujemy, kiedy nastepuje ostateczne zamkniecie umowy pozyczki zarowno w
przypadku prawidtowej sptaty rat pozyczki, jak i w przypadku niedopfaty i nadpfaty —
wowczas PES i Fundusz Pozyczkowy majg 14 dni na dokonanie korekty ptatnosci.

Ad. §14

1. Informujemy o wysokosci oprocentowania pozyczki.

2. Informujemy o mozliwosci zmiany oprocentowania — wskazujemy konkretne przypadki
(np.: w przypadku zmiany warunkéw umowy na wniosek Pozyczkobiorcy, badz tez w
przypadku niewywigzania sie przez Pozyczkobiorce z warunkéw umowy)

Ad. § 15

1. Informujemy o tym jak naliczane sg comiesieczne odsetki oraz wskazujemy dzien miesigca,
do ktérego maja one by¢ sptacone. Wskazujemy tez date sptaty pierwszej raty odsetek.

2. Okreslamy jak naliczane sg odsetki.

3. Informujemy, ze przy naliczaniu odsetek przyjmujemy rzeczywistg liczbe dni i przyjmujemy
rok obrachunkowy na 365 dni.

4. Informujemy o stosowaniu postanowien § 9.

Ad. § 16
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1. Informujemy o formie sptaty pozyczki (gotdéwka, przelew, przekaz) oraz wskazujemy
nazwe banku i numer konta oraz okreslamy kazdorazowa adnotacje do przelewu: Rata

Ad. §17

Paragraf ten w catosci dotyczy pozyczki z poreczeniem FPK.

1. Informujemy o obowigzku zaptaty prowizji na rzecz okreslonego Funduszu
Poreczeniowego. Okreslamy sposdb naliczanie prowizji oraz sposéb i czestotliwosé jej sptaty.
2. Informujemy o wysokosci prowizji oraz informujemy, ze harmonogram jej sptaty jest
tozsamy z harmonogramem spfaty rat kapitatowych.

3. Wskazujemy rachunek bankowy, na ktéry bedg wptacane raty prowizji.

4. Informujemy, ze opdznienie w zaptacie prowizji lub niezaptacenie jej w terminach
wskazanych w harmonogramie moze skutkowa¢ postawieniem pozyczki w stan
natychmiastowej wymagalnosci.

Ad. §18

1. Informujemy PES o koniecznosci przedstawienia Funduszowi Pozyczkowemu informacji i
dokumentéw niezbednych do monitorowania, oceny sytuacji finansowej i kontroli
wykorzystania i sptaty pozyczki.

2.Wskazujemy jakie PES ma zobowigzania dotyczace kontroli i monitoringu:

1) Wskazujemy termin rozliczenia pozyczki oraz dokumenty potwierdzajgce wykorzystanie
pozyczki zgodnie z przeznaczeniem.

2) Informujemy PES, ze ma obwigzek przedtozenia Funduszowi Pozyczkowemu w okresach
rocznych do 15 kwietnia danego roku za rok poprzedni kopii zeznania CIT oraz rachunku
wynikéw z bilansem i wprowadzeniem do bilansu oraz informacje dodatkowsa.

3) Wskazujemy, ze PES ma obowigzek informowania Fundusz Pozyczkowy o zamierzeniach,
dziataniach i faktach powodujgcych zmiany wiasnosciowe i kapitatowe oraz majgcych wptyw
na jego sytuacje prawng, ekonomiczng i finansowg. W podpunktach wymieniamy rodzaj
zmian np.: ubieganie sie o kredyt, udzielenie poreczenia, ustanowienie hipoteki, zmiana
nazwiska, zmiana adresu itp.

4) Informujemy, ze PES ma obowigzek umozliwienia pracownikom Funduszu Pozyczkowego
przeprowadzenia badan w swojej siedzibie i miejscu prowadzenia dziatalnosci w zakresie
zwigzanym z oceng sytuacji prawnej, ekonomicznej i finansowej oraz realnej wartosci
ustanowionego prawnego zabezpieczenia sptaty pozyczki.

5) Informujemy PES, Zze nie moze angazowac sie w dziatania i decyzje sprzeczne z zasadami
Wspdlnoty Europejskiej, w szczegdlnosci z zasadami dot. konkurencji

6) Informujemy PES, Zze ma realizowaé¢ umowe z zachowaniem najwyzszego profesjonalizmu.
Ad. §19

1. Wskazujemy adres, na ktéry Fundusz Pozyczkowy bedzie kierowat pisma do PES.

2.,3.,4.,5. Informujemy na jakich zasadach przesytka bedzie uznana za dostarczona.

Ad. § 20

1. Okreslamy zakres udzielonych przez PES petnomocnictw Funduszowi Pozyczkowemu

Ad. § 21
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1. Okreslamy przypadki, w ktérych Fundusz Pozyczkowy ma prawo do wstrzymania wyptaty
pozyczki. Wymieniamy je w podpunktach.

2. Informujemy PES, ze wstrzymanie wyptaty pozyczki nastepuje do momentu ztozenia
odpowiednich wyjasnien zaakceptowanych przez Fundusz Pozyczkowy.

Ad. § 22

1. Informujemy PES o dziataniach jakie moze podja¢ Fundusz Pozyczkowy w przypadku
zagrozenia terminowej spfaty pozyczki.

2. Okre$lamy okres wypowiedzenia umowy.

3. Informujemy, ze Fundusz Pozyczkowy moze wstrzymac wyptate pozyczki w okresie
wypowiedzenia umowy.

4. Informujemy PES, Ze po okresie wypowiedzenia umowy jest od zobowigzany do
niezwtocznego zwrotu wyptaconej pozyczki wraz z odsetkami.

5. Informujemy o przypadkach, w ktérych Fundusz Pozyczkowy moze w drodze
jednostronnego oswiadczenia woli wypowiedzie¢ umowe pozyczki. Przypadki te wymieniamy
w podpunktach.

6. Informujemy, w jakich okolicznosciach nalicza sie odsetki karne.

7. Informujemy o rodzajach dziatan, jakie Fundusz Pozyczkowy podejmuje w przypadku
terminowego braku sptaty zadtuzenia.

8. Informujemy o warunkach jakie uznaje sie za sptate naleznosci.

9. Informujemy o trybie naliczania odsetek od zadtuzenia przeterminowanego.

Ad. § 23

1. Informujemy, Zze zmiany warunkdw umowy wymagajg formy pisemnej. Wskazujemy
rowniez kiedy zmiany te nie wymagajg formy pisemne;j.

2. Okreslamy, pod jakim warunkiem mogg by¢ dokonane zmiany warunkéw umowy na
whniosek PES.

Ad. § 24

Informujemy, ze wszelkie koszty zwigzane z udzieleniem pozyczki, ustanowieniem i
zwolnieniem zabezpieczen oraz monitoringiem i windykacjg pozyczki ponosi PES.

Ad. § 25

Wskazujemy, kiedy wygasa umowa.

Ad. § 26

Wskazujemy przepisy ktére regulujg nieuregulowane sprawy w umowie.
Ad. § 27

Wskazujemy sgd witasciwy do rozstrzygania sporow mogacych wynikaé¢ z umowy.
Ad. §28

Okreslamy ilos¢ egzemplarzy i kto je otrzymuije.

Ad. § 29

Okreslamy kiedy umowa wchodzi w zycie.

Ad. § 30

Whpisujemy, ze PES zapoznat sie z Regulaminem Udzielania Pozyczek.
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W odpowiednich miejscach podpisujg sie osoby reprezentujgce PES oraz Fundusz
Pozyczkowy. Podpisy opatrzone muszg by¢ odpowiednimi pieczagtkami.

W wyznaczonym miejscu pracownik Funduszu Pozyczkowego skfada podpis.

lll. FORMULARZE

Kolejng grupe elementéw produktu stanowig formularze dokumentéw niezbednych w
procesie udzielania pozyczek. S3 to:

e Whniosek o udzielenie pozyczki,

e Informacja na temat realizowanego przedsiewziecia,

o Weksel,

e Deklaracja wekslowa,

e Wezwanie do zaptaty z tytutu poreczenia sptaty pozyczki,

e Powiadomienie o warunkowej decyzji pozyczkowej Funduszu Pozyczkowego,

e Rozliczenie funduszu pozyczkowego z tytutu odzyskanych kwot,

e Wykaz dokumentéw przekazywanych do FPK,

e Informacja kwartalna funduszu pozyczkowego o stanie realizacji umow pozyczki z

poreczeniem.

Whiosek o udzielenie pozyczki — zatacznik nr 3.

Whiosek o udzielenie pozyczki jest dokumentem, ktéry zostat zmieniony w zwigzku z

przyjeciem oraz zmianami w Regulaminie Funduszu Pozyczkowego ES. Na etapie wdrazania
procedury wniosek powinien dostosowa¢ do specyfiki danego Podmiotu koordynator
zajmujacy sie wdrazaniem projektu a w przypadku podmiotu juz wczesdniej udzielajgcego
pozyczek, wniosek moze dostosowac¢ Analityk. Instrukcja jego wypetniania zostata
przedstawiona w czesci przeznaczonej dla PES (od strony 31).

Informacja na temat realizowanego przedsiewziecia - zatgcznik nr 4.

Informacja na temat realizowanego przedsiewziecia — jest dokumentem, ktéry informuje o

statusie prawnym PES, osobach zaangazowanych w proces pozyczki, a takze sytuacji
finansowe] PES oraz prognozach finansowych przedsiewziecia. Stanowi w znacznej mierze
uproszczony biznes plan. Zmiany, ktére zaszty w tym dokumencie zwigzane byty ze zmianami
wprowadzonymi do Regulaminu Funduszu Pozyczkowego ES. Podobnie jak wniosek,
informacje moze dostosowac osoba koordynujgca projekt przy wspdtpracy z analitykiem i
specjalista ds. monitoringu i windykacji. Instrukcja wypetniania Informacji na temat
realizowanego przedsiewziecia zostata przedstawiona w czesci przeznaczonej dla PES (str.
32).
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Osobisty kwestionariusz poreczyciela. Oswiadczenie majatkowe — zatacznik nr 6.

Osobisty kwestionariusz poreczyciela to dokument dotyczacy tylko pozyczkobiorcéw, ktérzy
proponujg jako zabezpieczenie poreczenie osoby fizycznej. Kwestionariusz ten stuzy
uzyskaniu informacji nt. sytuacji majgtkowej poreczyciela, jego przychodach i wydatkach
oraz zobowigzaniach, a takie stuzy do zbadania jego wiarygodnosci jako podmiotu
poreczajgcego majgtkiem. Zmiany wprowadzone w fazie testowania zwigzane byly z
przeksztatceniem dokumentu w formularz. Instrukcja wypetniania kwestionariusza zostata
przedstawiona w czesci przeznaczonej dla PES (str.36).

Weksel — zatacznik nr 11.

Weksel — Jest papierem wartos$ciowym, co oznacza, ze nosi w sobie okreslone zobowigzanie,
wyrazong sumga wekslowg wierzytelno$¢. Wystawiany jest weksel in blanco. Weksel jest
zobowigzaniem abstrakcyjnym i funkcjonujgcym w oderwaniu od zaciggnietego
zobowigzania dlatego zawsze winna towarzyszy¢ mu deklaracja wekslowa. Sposéb
wystawienia weksla reguluje ustawa z 28 kwietnia 1936 r. Prawo Wekslowe (Dz.U. z 1936 r.
Nr 37, poz. 282 z 2006 r. Nr 73 poz. 501 z 2012 r. poz. 1529). Stanowi obowigzkowe
zabezpieczenie pozyczki wraz z deklaracjg wekslowa.

Deklaracja wekslowa - zatacznik nr 12.

Jest dokumentem wystawianym fgcznie z wekslem in blanco i stuzy stwierdzeniu tresci
porozumienia pomiedzy wystawcg weksla a Funduszem Pozyczkowym/Funduszem Poreczen
Kredytowych przyjmujacym weksel. Jest rowniez uregulowana prawem wekslowym: ustawa
z 28 kwietnia 1936 r. Prawo Wekslowe (Dz.U. z 1936 r. Nr 37, poz. 282 z 2006 r. Nr 73 poz.
501 z 2012 r. poz. 1529). Stanowi wraz z wekslem obligatoryjny zatgcznik do wniosku o
pozyczke.

Powiadomienie o warunkowej decyzji pozyczkowej Funduszu Pozyczkowego —

zatacznik nr 14.

Wypetniamy w oparciu o ponizszg instrukcje:

W nagtéwku wpisujemy petng nazwe Funduszu Poreczeniowego i jego adres oraz
miejscowosé i date.

Pod nagtéwkiem wpisujemy petna nazwe funduszu pozyczkowego i jego adres

Nastepnie informujemy, ze Fundusz Pozyczkowy podjgt warunkowga decyzje o dzieleniu
decyzji na rzecz:

Wpisujemy petng nazwe PES.

Wopisujemy rodzaj transakcji.
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Wpisujemy cel transakgji.

Wopisujemy kwote pozyczki (liczbowo i stownie).

Wopisujemy nazwe waluty, w ktdrej pozyczka zostata udzielona (PLN).

Wpisujemy okres, na jaki pozyczka zostata udzielona.

Wopisujemy warto$¢ oprocentowania pozyczki.

Wopisujemy proponowane terminy uruchomienia pozyczki. Wpisujemy date/y i konkretne
kwoty.

Wopisujemy proponowane terminy sptaty pozyczki. Wpisujemy date/y i konkretne kwoty.
Wpisujemy proponowane zabezpieczenie pozostatej kwoty pozyczki niezabezpieczonej
poreczeniem Funduszu.

Wopisujemy informacje, ze decyzja Funduszu Pozyczkowego zachowuje waznos¢ pod
warunkiem otrzymania poreczenia od Funduszu Poreczeniowego.

W wyznaczonym miejscu podpisuje/a sie osoba/y upowazniona/e do dziatania w imieniu
Funduszu Pozyczkowego.

Wezwanie do zaptaty z tytutu poreczenia sptaty pozyczki — zatacznik nr 13.

Wezwanie do zaptaty z tytutu poreczenia spfaty pozyczki wypetnia Fundusz Pozyczkowy w
oparciu o ponizszg instrukcje:

Nad tytutem w wyznaczonym miejscu po lewej stronie wpisujemy nazwe Funduszu
Pozyczkowego. Po prawej stronie w wyznaczonych miejscach wpisujemy miejscowosé i date
wezwania, ponizej nazwe i adres FPK.

Ponizej tytutu w wyznaczonych miejscach wpisujemy nazwe i adres FP, nastepnie nazwe FPK,
kwote poreczenia wyrazong liczbowo i stownie, warto$é procentowg poreczenia w stosunku
do zadtuzenia z tytutu kapitatu, nastepnie wartos¢ pozyczki wyrazong liczbowo i stownie.
Ponizej w wyznaczonym miejscu wpisujemy nazwe czynnosci windykacyjnych, ktére podjat
FP wobec PES.

Ponizej w wyznaczonym miejscu wpisujemy nazwe banku oraz numer konta FP, na ktéry
nalezy wptaci¢ naleznosc.

Ponizej tresci wezwania, po lewej stronie wymieniamy kolejno zatgczniki do wezwania.

Na koncu, po prawej stronie w wyznaczonym miejscu podpisuje sie/podpisujg sie oraz
opatrujg stemplem osoba/osoby upowaznione dziatajgce w imieniu FP.

Rozliczenie funduszu pozyczkowego z tytutu odzyskanych kwot — zatgcznik nr 15.

Wypetnia Fundusz Pozyczkowy w oparciu o ponizszg instrukcje:

W tytule Rozliczenia w wyznaczonym miejscu wpisujemy okres rozliczenia kwot.

Ponizej w wyznaczonych miejscach wpisujemy numer umowy poreczenia, nastepnie date
poreczenia.
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Ponizej w wyznaczonym miejscu wpisujemy nazwe dtuznika.
Ad. |

Z tytutu dochodzenia roszczen we wtasnym imieniu:
a) wpisujemy wartos¢ kwoty odzyskanej,

b) wpisujemy wartos¢ poniesionych kosztéw,

c) wpisujemy warto$¢ kwoty przekazanej do FPK,

d) wpisujemy wartos¢ kwoty zatrzymanej w FP.

Ad. Il

Z tytutu realizacji ustanowionych zabezpieczen:

a) wpisujemy wartos¢ kwoty odzyskanej,

b) wpisujemy wartos¢ poniesionych kosztéw,

¢) wpisujemy warto$¢ kwoty przekazanej do FPK,

d) wpisujemy wartos$¢ kwoty zatrzymanej w FP.

Ponizej w wyznaczonych miejscach wpisujemy odpowiednio: date i miejscowosé, nastepnie
nalezy przystawié¢ piecze¢ oraz podpis osoby upowaznionej w FP.

Wykaz dokumentéw przekazywanych do Funduszu Poreczen Kredytowych —

zatacznik nr 16.

Wykaz jest tym elementem produktu, ktéry petni funkcje informacyjng nt. dokumentdw,
ktére przekazywane sg z Funduszu Pozyczkowego do Funduszu Poreczen Kredytowych. W
Wykazie informujemy, ktére dokumenty FP zawsze przekazuje dla FPK (wniosek o udzielenie
pozyczki z poreczeniem oraz pozytywng decyzje warunkowg o udzielenie pozyczki) oraz
wskazujemy pozostate dokumenty i informacje niezbedne do rzetelnej oceny PES, ktére
przyjmowane s przez FP.

Informacja kwartalna funduszu pozyczkowego o stanie realizacji

umow pozyczki z poreczeniem — zatacznik nr 17.

Informacja kwartalna funduszu pozyczkowego o stanie realizacji umdéw pozyczki z
poreczeniem sporzadzana jest przez specjaliste ds. monitoringu i przekazywana do Funduszu
Poreczen Kredytowych. Wypetniamy w oparciu o ponizszg instrukcje:

Powyzej tabeli w wyznaczonych miejscach wpisujemy nazwe Funduszu Pozyczkowego.
Ponizej w wyznaczonym miejscu wpisujemy miejscowos¢, w ktérej miesci sie siedziba FP,
nastepnie date, do ktérej odnosi sie informacja. Nastepnie wypetniamy tabele wpisujac
odpowiednie dane do kolumn.

Ponizej tabeli w wyznaczonych miejscach kolejno:

- podpisuje sie osoba sporzgdzajgca tabele,

- podpisuje sie osoba sprawdzajgca poprawnosc¢ wypetnienia tabeli,

- wpisujemy miejscowosc¢ oraz date sporzadzenia informacji.
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Poradnik dla Podmiotow Ekonomii Spotecznej

ubiegajacych sie o pozyczke.

Fundusz Pozyczkowy Ekonomii Spotecznej — jak to zadziatato?

Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy skierowat swojg oferte do podmiotéw ekonomii
spotecznej z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, w tym do organizacji pozarzadowych,
ktore prowadzity dziatalnos¢ statutowa odptatng lub dziatalno$é gospodarcza.

Pozyczki mogty byé wykorzystane na rdéine biezgce potrzeby podmiotdw ekonomii
spotecznej. Oznacza to, ze zainteresowani mogli otrzymac nie tylko
e $rodki na zakupy wyposazenia, sprzetu czy programow komputerowych, ale takze
e $rodki na przeprowadzenie remontéw i modernizacji, a nawet
e srodki, ktore zapewnity ptynnos¢ finansowg organizacji oczekujacej na przekazanie
transzy dofinansowania projektu unijnego.

Fundusz w poczatkowej fazie testowania udzielat wytgcznie pozyczek w innowacyjnej formie
,pozyczki z poreczeniem”, ktérg przeksztatcono na pozyczke dopuszczajacg poreczenie
funduszu poreczeniowego jako jednej z opcji zabezpieczen. Dzieki temu produkt stat sie
bardziej elastyczny dla PES nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz:
e oprocentowanie byto bardzo niskie w poréwnaniu z komercyjnym i ustalane byto
wedtug stopy referencyjnej redyskonta weksli, osiggato nawet 3,9%,
e okres sptaty pozyczki bardzo dtugi — do 60 miesiecy,
e ubiegajgcy sie o pozyczke z poreczeniem Funduszu Poreczen Kredytowych w jednym
miejscu sktadali catg dokumentacje.

Oferta Funduszu zostata przygotowana na podstawie zebranych oczekiwan podmiotow
ekonomii spotecznej i zgtoszonych przez nie propozycji. Dzieki temu, przygotowana oferta
pozwolita na finansowanie faktycznych, biezgcych i bardzo rdéinych potrzeb organizacji
pozarzadowych, spoétdzielni socjalnych i innych podmiotéw ekonomii spotecznej. Kwoty
pozyczek dostosowane byly do mozliwosci organizacji, podobnie jak dopuszczalne formy
zabezpieczen finansowych pozyczek, ktérych katalog byt bardzo szeroki i w ktérym
dominowaty poreczenia i weksle.

Podmioty Ekonomii Spotecznej starajgce sie o pozyczke zostaty wsparte
merytorycznie podczas wypetniania formularzy pozyczkowych przez Punkt Informacyjno-
Konsultacyjny oraz osoby bezposrednio zwigzane z udzielaniem pozyczki pracujgce w
funduszu pozyczkowym.

W rezultacie pozyczke otrzymata m.in. koscielna osoba prawna koncentrujgca sie na
wspieraniu 0s0b bezdomnych i zagrozonych bezdomnoscig, prowadzgca dziatalnos¢
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gospodarczg w zakresie przygotowywania i dostarczania positkdw. Poszukiwata ona srodkow
na zakup samochodu dostawczego. Dzieki zatozeniom projektowym procedura rozpatrzenia
whniosku trwata ponizej 10 dni, co pozwolito na sprawne uruchomienie $rodkéw na
inwestycje. W zabezpieczeniu pozyczki, opréocz weksla in blanco, znaczaca role odegrato
poreczenie Funduszu Poreczeniowego.

Kolejnym przyktadem jest wsparcie dla Spétdzielni Socjalnej, ktdéra poszukiwata
finansowania na biezgcg dziatalnosé. Jej cztonkowie, osoby niedowidzgce, prowadza
kawiarnie a ponadto tworzg okolicznosciowe kartki, stroiki, ozdobne dyplomy i inne
pamigtkowe drobiazgi. Procedura rozpatrzenia wniosku réwniez nie trwata wiecej niz 10 dni.
W tym przypadku skorzystano, oprécz weksla in blanco, z poreczenia cztonkéw Spétdzielni.

Ponizej znajdujg sie wskazowki, w jaki sposdb Podmiot Ekonomii Spotecznej starajgcy
sie o pozyczke powinien wypetnié formularze:

Whiosek o udzielenie pozyczki.

Nad tytutem wniosku w wyznaczonych miejscach wpisujemy date wptywu, numer
whniosku oraz miejscowos¢. Uwaga! Te czes¢ wypetnia pracownik Funduszu dalej wypetnia
PES.

W tytule wybieramy rodzaj pozyczki poprzez skreslenie niewtasciwej opcji.

Ponizej w wyznaczonych miejscach wpisujemy: nazwe PES, forme prawng, adres siedziby,
adres gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci, numer telefonu, faksu, e-mail, REGON i
NIP.

Ad. 1. Wpisujemy kwote pozyczki o jaka sie ubiegamy w ztotych.

Ad. 2. Wpisujemy cel na ktéry ma by¢ przeznaczona pozyczka (np. zakup maszyny, remont
lokalu, kupno samochodu itp.).

Ad. 3. Okreslamy, czy bedzie to pozyczka inwestycyjna, obrotowa, inwestycyjno-obrotowa.
Ad. 4. Wpisujemy jak ma by¢ wyptacona pozyczka — jednorazowo (w jednej kwocie)
przekazana na konto wystawcy faktury (np. za zakupiong maszyne), czy w transzach (kilku
ratach) jako pfatnosci za kolejne etapy (np. remontu lokalu). Orientacyjnie okreslamy
wysokos¢ tych transz oraz terminy wypfat.

Ad. 5. Wpisujemy okres na jaki ma zosta¢ udzielona pozyczka np. 12 miesiecy, 24 miesigce,
36 miesiecy itp.

Ad. 6. Wpisujemy okres karencji w sptacie rat kapitatowych pozyczki czyli okres przez ktéry
nie bedziemy ptaci¢ raty pozyczki, a jedynie odsetki np. 3 miesigce. Maksymalny okres bez
sptaty raty kapitatowej wynosit 6 miesiecy.

Ad. 7. Wpisujemy jakie proponujemy zabezpieczenie pozyczki np. weksel in blanco z
poreczeniem 2 osdb, hipoteka zwykta na nieruchomosci wraz z cesjg z polisy ubezpieczenia,
przewtaszczenie samochodu itp.
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Ad. 8. Wpisujemy kwote wktadu wiasnego ze wskazaniem na dang inwestycje. Dotyczy
pozyczki na cele inwestycyjne, minimum 10% wartosci inwestycji.

Przyktadowo catkowity koszt remontu lokalu zgodnie z kosztorysem wyniesie 60 000 zi,
ubiegamy sie o pozyczke 40 000 zt, bo mamy wiasne srodki w kwocie 20 000 zt. Kwota 20
000 zt jest naszym wktadem wtasnym.

Ad. 9. Wpisujemy posiadane rachunki w bankach. Jesli mamy dwa rachunki to wpisujemy
np.

BPH O/tomza; nr rachunku: 12 0000 0000 1111 2222 3333 4444

PKO BP S.A. 11I/O W-wa; nr rachunku: 99 1111 2222 5555 0000 8888 7777

Ad. 10.Wpisujemy wszystkie posiadane kredyty, pozyczki, linie kredytowe itp. z
uwzglednieniem kwoty tych kredytéw oraz nazw bankéw lub instytucji w ktérych
zobowigzania te zostaty zaciggniete.

Ad. 11.Wpisujemy kwote o ktdrej poreczenie sie ubiegamy o ile wniosek dotyczy Pozyczki z
poreczeniem. Wyliczamy procent jaki stanowi kwota wnioskowanego poreczenia w
odniesieniu do wysokosci pozyczki o ktérg sie ubiegamy. Moze ono wynies¢ maksymalnie
50% kwoty pozyczki.

Ad. 12.W podpunktach a), b) i ¢) PES o$wiadcza prawdziwos¢ sktadanych danych oraz ze nie
znajduje sie w wymienionych sytuacjach dyskwalifikujgcych go do wnioskowania o pozyczke.
Podpunkty d) i e) definiujg odpowiednie pojecia w nich zawarte.

Ad. 13.W wyznaczonych miejscach wpisujemy miejscowosc¢ i date osoba reprezentujgca PES
sktada podpis.

Oswiadczenie Wnioskodawcy:

Tre$¢ oswiadczenia dotyczy pozyczki z poreczeniem. Podpisujq je tylko PES starajgce sie o
pozyczke z poreczeniem.

Ponizej oswiadczenia zostawiamy wolne miejsce na podpis wnioskodawcy i stempel firmy,
ktére nalezy uzupetni¢ w obecnosci pracownika Funduszu Pozyczkowego przy ztozeniu
whiosku.

Liste kontrolng zatgcznikbw do wniosku o pozyczke wypetnia pracownik Funduszu
Pozyczkowego, sprawdzajgc kolejno czy zatgczone sg odpowiednie wymagane dokumenty.

Informacja na temat realizowanego przedsiewziecia.

I. Informacje ogdlne. Dane o PES.

Ad. 1. Wpisujemy petng nazwe podmiotu.

Ad. 2. Wpisujemy adres siedziby podmiotu.

Ad. 3. Wpisujemy numer Regon.

Ad. 4. Wpisujemy nr NIP.

Ad. 5. Wpisujemy rodzaj dziatalnosci wedtug PKD ustalony na podstawie zaswiadczenia o
wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej lub wpisu do KRS.
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Ad. 6. Wpisujemy forme prawng np. stowarzyszenie.

Ad. 7. Wpisujemy lokalizacje podmiotu tj. adres siedziby, oddziatow, filii, punktéw obstugi
itp. z okresleniem czy znajdujg sie w obrebie osiedla, centrum czy tez na obrzezu miasta itp.
Ad. 8. Wpisujemy kwote kapitatu zatozycielskiego zawartg w statucie.

Ad. 9. Wpisujemy osoby zajmujgce sie kierowaniem podmiotem, ich imie, nazwisko,
stanowisko i skrotowo doswiadczenie zwigzane z danym stanowiskiem np. Prezes Jan Nowak
- 10 lat pracy w Stowarzyszeniu X na stanowisku dyrektora.

Ad. 10. Wpisujemy Srednie zatrudnienie z ostatniego roku np. na poczatku 2011 roku byto 8
0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace, a w grudniu 2011 — 10. Zatem S$rednie
zatrudnienie wynosito 9 osdb.

W miejscu gdzie wskazujemy ilos¢ oséb zatrudnionych ,w momencie sktadania wniosku”
wpisujemy aktualny stan zatrudnienia.

W miejscu okreslajgcym ,,przewidywany wzrost zatrudnienia” skazujemy ile oséb zatrudnimy
po realizacji przedsiewziecia na ktére sktadamy wniosek o pozyczke.

Ad. 11.0Opisujemy od kiedy dziata podmiot i czym sie zajmuje. Wskazujemy jakie zmiany
zachodzity w profilu dziatania podmiotu w okresie jego funkcjonowania.

Ad. 12. Wpisujemy posiadane rachunki w bankach. Jesli mamy dwa rachunki to wpisujemy
np.

BPH O/tomza; nr rachunku: 12 0000 0000 1111 2222 3333 4444

PKO BP S.A. 11I/O W-wa; nr rachunku: 99 1111 2222 5555 0000 8888 7777

Il. Kadra kierownicza

W czesci Il opisujemy osoby zatrudnione na stanowiskach kierowniczych. Jezeli dana osoba
w podmiocie nie wystepuje (np. osoba odpowiedzialna za sprzedaz), nie wypetniamy tego
pola.

[Il. Dane dotyczace produktow lub ustug (wykonywanych w ramach dziatalnosci gospodarczej
i/lub odptatnej). Uwaga! Punkt ten nie dotyczy PES prowadzgcych statutowq dziatalnos¢
odptatng lub nieodptatng starajgcych sie o prefinansowanie projektow realizowanych z
dotacji.

Ad. 1. Opisujemy cechy i zalety produktu, ustugi. Opisujemy czym wyréznia sie produkt,
ustuga od dostepnych na rynku produktow i ustug, jaka ma przewage nad konkurencjg i czy
istnieje juz na rynku jej odpowiednik lub czy jest to produkt nowy.

Ad. 2. Opisujemy czy przeprowadzono badania na rynku. Jesli tak to czego dotyczyty i jaki
zakres obejmowaty. W tym punkcie wskazujemy czy oferowana ustuga, produkt lub towar
zapetnia jakas luke na rynku i czy zaspokaja potrzeby odbiorcéw, jesli tak to nalezy uzasadnic
w jaki sposéb i dlaczego.

Ad. 3. Podajemy informacje w jaki sposdb podmiot zamierza zapewni¢ odpowiednig jakos¢
towardéw, produktow lub ustug.
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IV. Ocena rynku — w tej czesci opisujemy rynek na ktérym dziata podmiot. Punkt ten nie
dotyczy PES prowadzqcych statutowq dziatalnos¢ odptatng lub nieodptatng starajgcych sie o
prefinansowanie projektow realizowanych z dotacji.

Ad.1. W tym punkcie opisujemy kto jest lub bedzie naszym odbiorcg wskazujgc: czy
jest/bedzie nim klient indywidualny — detaliczny czy hurtownie, czy zaréwno klient
indywidualny jak i hurtownie. Okreslamy ich udziat procentowy w sprzedazy oraz wskazac z
jakiego obszaru bedg pozyskani przez nas klienci. Ponadto wskazujemy przewidywang forme
zapfaty lub stosowang forme zapfaty: gotdwka, przelew, czek w podziale na ich udziat
procentowy. Wskazujemy rédwniez terminy ptatnosci 7, 14 , 21 dni lub inne stosowane z
podziatem procentowym. Umieszczamy réwniez informacje dotyczacy popytu na towar,
produkt czy ustuge w stosunku do oferty PES - maty, duzy (podajemy wielkosci liczbowe).

Przyktadowi gtéwni odbiorcy:

Wymieniamy najwiekszych odbiorcéw i ich udziat procentowy w sprzedazy. Okreslamy
warunki na jakich odbywa sie sprzedaz wskazujgc termin pfatnosci (gotéwka, ilos¢ dni
odroczenia zaptaty)

Przyktadowi gtéwni dostawcy:
Wymieniamy gtéwnych dostawcéw, ich udziat procentowy oraz stosowane przez nich
terminy ptatnosci czy tez stosujg gotdwkowe rozliczenia?

Ad. 2. OkresSlamy zasieg rynku na ktorym dziata i bedzie dziataé PES (dzielnica, miasto,
wojewddztwo, region, kraj, zagranica itp.).

Ad. 3. Okreslamy tendencje rynku, branzy w ktdrej dziata czy sg rosngace, stabilizujgce sie czy
moze malejgce?

Ad. 4. Wpisujemy czy wystepuje w dziatalnosci podmiotu sezonowosc tzn. czy sg okresy, gdy
sprzedaz jest wysoka i takie w ktérych gwattownie spada? Opisujemy czym jest
spowodowana taka sytuacja i w jaki sposéb podmiot radzi sobie z tym problemem?
Wskazujemy czy w jakikolwiek sposdb mozna przeciwdziata¢ negatywnym skutkom braku
sprzedazy.

Ad. 5. Podajemy gtéwnych konkurentéw na rynku wzgledem prowadzonej dziatalnosci.
Okreslamy czy sg to duze firmy czy mate, podajemy w czym jest nasz podmiot ekonomii
spotecznej lepszy od nich, a jaka jest ich przewaga? Piszemy jak wyglada nasycenie rynku
firmami o takim profilu jak PES? Czy jest ich duzo czy za mato? A moze istnieje rbwnowaga?
Podajemy trzech gtéwnych konkurentow i wymienic ich silne oraz stabe strony.

Ad. 6. Wymieniamy co PES chce osiggnaé¢ w ciggu najblizszego roku, a co jest celem na
kolejne lata; jakie podejmie dziatania m.in. w zakresie:

- produktu (np. lepsza jakos¢, nowa receptura itp.)

- ceny (np. znacznie obnizamy przy obnizeniu kosztow produkcji, dostosowujemy sie
do konkurencji itp.)

- opakowania (np. zmiana kolorystyki, ksztattu itp.)
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- promocji (np. wprowadzamy upusty, rabaty, prowadzimy reklame itp.)

- dystrybucji (np. tworzymy wtasng sie¢ dystrybucji, korzystamy z zewnetrznej dobrze
zorganizowanej sieci sprzedazy, sprzedajemy towary w hipermarketach itp.) aby te cele
osiggnac.

Ad.7. W tym miejscu nalezy zastanowi¢ sie i opisa¢ czy mozliwa jest zmiana
produkowanego asortymentu, towardéw, produktdw, zmiana oferowanych ustug w
przypadku trudnosci ze zbytem i w jaki sposéb podmiot ma mozliwosci przystosowania sie
do zmian sytuacji na rynku?

V. Projekcja sytuacji ekonomiczno-finansowej

A. Uproszczony bilans. Dane do tabeli czerpiemy z ksigzki srodkéw trwatych dotyczy to
majatku trwatego i wpisujemy wartos¢ poszczegdlnych jego sktadnikdédw na koniec okresow
np. roku 31.12.2011 po odjeciu amortyzacji za rok 2011, itd.; w przypadku majgtku
obrotowego warto$¢ zapaséw ustalamy na podstawie przeprowadzanej co roku
inwentaryzacji, srodki pieniezne na podstawie wyciggu bankowego na koniec danego okresu
oraz jesli prowadzimy kase np. w sklepie dodajemy do wartosci konta bankowego wartos¢
srodkdéw w kasie na koniec danego okresu, jesli sprzedaliémy towary na termin ptatnosci, a
kupujacy na koniec okresu nie przekazat nam jeszcze srodkéw pienieznych to te kwoty
wpisujemy w rubryke naleznosci i roszczenia; jesli dodamy warto$¢ majatku trwatego oraz
catego majatku obrotowego to otrzymamy warto$¢ AKTYWOW RAZEM; nalezy pamietaé, ze
AKTYWA RAZEM = PASYWA RAZEM; wpisywanie pasywdw zaczynamy od wpisania ich sumy,
nastepnie ustalamy nasze zobowigzania tzn. w wierszu ,L” wpisujemy kwoty aktualnego
zadtuzenia z tytutu kredytdéw zaciggnietych w bankach lub pozyczek zaciggnietych prywatnie
na dziatalno$¢ gospodarczg, nastepnie w pozycji ,M” wpisujemy niezaptacone przez nas
faktury za towary dostarczone lub ustugi wykonane na naszg rzecz, w pozycji ,N” wpisujemy
kredyty bankowe i pozyczki zaciggniete na okres do 12 miesiecy np. na zakup towardéw lub
surowcoéw do produkeji, w pozycji ,,0” wpisujemy optaty z tytutu ZUS i podatkéw , ktére
ptacimy w nastepnym miesigcu; po zsumowaniu pozycji ,M — O” wpisujemy ,pasywa
krotkookresowe” nastepnie otrzymang w tej rubryce kwote odejmujemy od pozycji PASYWA
RAZEM i otrzymany wynik wpisujemy w ,pasywa dfugoterminowe”; nastepnie obliczamy
ostatnig pozycje tj. ,fundusze witasne”: od pozycji ,pasywa diugoterminowe” odejmujemy
pozycje ,,zobowigzania dtugoterminowe” i to sg nasze ,fundusze witasne”.

B. Rachunek zyskéw i strat. Dane do tabeli czerpiemy z ksigzki przychodéw i rozchodéw badz
innych zrédet na podstawie ktérych rozliczamy sie z Urzedem Skarbowym. Dane za okresy
poprzednie i aktualne muszg by¢ zgodne z danymi w ,PIT” lub ,CIT”, ktore stanowig
podstawe do rozliczenia z Urzedem Skarbowym. Okresy przyszte prognozujemy na
podstawie plandéw z ktérych bedzie wynikato, jakie wzrosty lub spadki (przychoddéw i
kosztéw) w poszczegdlnych wierszach przewidujemy. Okresy przyszte powinny obejmowac
okresy roczne kolejnych lat sptaty pozyczki. Plany winny by¢ realne.
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Uproszczony bilans winien by¢ podpisany przez osobe upowazniong do podpisu lub osobe
faktyczne sporzadzajaca go.

VI. Zagrozenia zwigzane z realizacjg przedsiewziecia

W czesci VI opisujemy zagrozenia zwigzane z realizacjg przedsiewziecia tj. sytuacje w ktérych
mogtoby dojs¢ do niezrealizowania lub wstrzymania realizacji przedsiewziecia, majgce wptyw
na nieterminowg jego realizacje np. brak pozwolen na budowe, ucigzliwos¢ dla srodowiska,
ryzyko zwigzane z katastrofami budowlanymi, brakiem wykonawcow itp.

VII. Istotne zagadnienia
W czesci VII zaznaczamy krzyzykiem odpowiedzi wtasciwe dla podmiotu. Mozna zaznaczyé
kilka odpowiedzi.

VIIl. Wazniejsze osiggniecia PES w tym doswiadczenie w rozliczaniu srodkéw zewnetrznych
(inne niz powyzej)

W czesci VIII wpisujemy te osiggniecia PES wraz z doswiadczeniem w rozliczaniu srodkéw
zewnetrznych, ktérych wczesniej nie wykazalismy.

Zostawiamy wolne miejsce na podpis wnioskodawcy, ktéry nalezy uzupetni¢ w obecnosci
pracownika Funduszu Pozyczkowego przy ztozeniu wniosku.

Osobisty kwestionariusz poreczyciela. Oswiadczenie majatkowe.

Dane personalne.
Nalezy wpisa¢ po kolei wszystkie wymienione dane dotyczace Whnioskodawcy lub
poreczyciela.

Ad. 1. Nazwisko i imie.

Ad. 2. Adres zamieszkania.

Ad. 3. Telefon (fax).

Ad. 4. Seriainr dowodu osobistego oraz PESEL.

Ad. 5. Wiek.

Ad. 6. Wyksztatcenie.

Ad. 7. Informacje o poprzednich miejscach pracy: Nazwa firmy i zajmowane stanowisko.
Ad. 8. Kwalifikacje i umiejetnosci przydatne w rozwoju podmiotu.

Ad. 9. Liczba osdb, ktdra jest na utrzymaniu (w rodzinie).
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Informacje finansowe:

Ad. 10.Nalezy wpisac sredni miesieczny dochdd z ostatnich 6 miesiecy ze wszystkich zrédet
(np. umowa o prace, zlecenia, dziatalnos$¢ itp.) potwierdzone zaswiadczeniem lub kopig
umowy, ktdre nalezy dotgczyc.

Ad. 11.Nalezy wpisa¢ $redni miesieczny dochéd w rodzinie wyliczony na podstawie
dochoddéw wszystkich cztonkéw rodziny mieszkajgcych we wspdlnym gospodarstwie
domowym za okres ostatnich 6 miesiecy. Dochdd ten musi by¢ potwierdzony
zaswiadczeniami lub kopiami uméw.

Ad. 12.Nalezy wpisac $rednie miesieczne wydatki wszystkich cztonkdw rodziny pozostajgcych
we wspolnym gospodarstwie domowym.

Ad. 13.Nalezy wymienic i opisaé posiadany majatek witasny:

a) nieruchomosci — podajemy adres, nr ksiegi wieczystej, warto$¢ z operatu
szacunkowego, istniejgce obcigzenia: hipoteki i stuzebnosci oraz rodzaj nieruchomosci: dom,
grunty, dziatka itp.,

b) ruchomosci — $rodki transportu, maszyny i urzadzenia, inne wartosciowe przedmioty-
podajemy okreslenie, opis, date produkcji, oznaczenia identyfikacyjne, wartos¢, ewentualne
obcigzenia zwigzane z zabezpieczeniem na w/w przedmiocie, potozenie lub gdzie jest
przechowywany,

c) rachunki bankowe i lokaty — prosze poda¢ nazwe banku i nr rachunku bankowego, a
w przypadku lokat wartos¢ lokaty i walute oraz okres na jaki zatozono lokate,

d) prawa majgtkowe - prosze podac udziaty w podmiotach gospodarczych, papiery
wartosciowe akcje, obligacje itp. - nazwa podmiotu, wartos¢ udziatdw, nazwe Banku
prowadzgcego rachunek papieréw wartosciowych, nr rachunku, rodzaj, ilos¢,

e) inne — gotéwka w domu, udzielone pozyczki, inne np. bizuteria, antyki lub inne
naleznosci (opisac jakie).

W przypadku, gdy powyzszy majatek objety jest ustawowg wspdlnotg majatkows
matzonkdw wpisujemy imie, nazwisko oraz Pesel matzonka.

Ad. 14.W tabele wpisujemy wszystkie posiadane zobowigzania wynikajgce z zaciggnietych
kredytéw, pozyczek, umdw leasingowych zaréwno Poreczyciela jak i innych cztonkéw rodziny
pozostajgcych we wspdlnocie majatkowej. Kazde zobowigzanie musi zostaé opisane.

Ad. 15.Nalezy uzupetni¢ tabele wpisujgc wszystkie wystawione i poreczone weksle oraz
poreczenia cywilne udzielone przez Poreczyciela i innych cztonkdw rodziny pozostajgcych we
wspdlnocie majgtkowe;j.

Ad. 16.Nalezy napisa¢ czy Poreczyciel byt karany za przestepstwa przeciwko mieniu i
przestepstwa skarbowe? Jesli tak prosze podac okolicznosci. Jesli nie mozna zatgczyé
posiadane zaswiadczenie o niekaralnosci — kopia.

Ad. 17.Nalezy wypetnic tabele z pytaniami zaznaczajgc krzyzykiem odpowiedz tak lub nie.
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Zostawiamy wolne miejsce na podpis poreczyciela, ktéry nalezy uzupetni¢ w obecnosci

pracownika Funduszu Pozyczkowego przy ztozeniu wniosku.

Zataczniki do Instrukciji:

O 0N A WDNPR

o e S e O
o v ks wnN e o

17.

Regulamin Funduszu Pozyczkowego Ekonomii Spotecznej.

Ocena ryzyka.

Whiosek o udzielenie pozyczki z poreczeniem.

Informacja na temat realizowanego przedsiewziecia.

Arkusz zdolnosci pozyczkowe;j.

Osobisty kwestionariusz poreczyciela. Oswiadczenie majgtkowe.

Umowa pozyczki.

Umowa o udzielenie poreczenia.

Umowa poreczenia.

Umowa o wspdtpracy.

Weksel.

Deklaracja wekslowa.

Wezwanie do zaptaty z tytutu poreczenia sptaty pozyczki.

Powiadomienie o warunkowej decyzji pozyczkowej Funduszu Pozyczkowego.
Rozliczenie funduszu pozyczkowego z tytutu odzyskanych kwot.

Wykaz dokumentéw przekazywanych do FPK.

Informacja kwartalna funduszu pozyczkowego o stanie realizacji uméw pozyczki z

poreczeniem.
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