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Regulamin naboru na realizację usługi 
dotyczącej testowania zaktualizowanej koncepcji standaryzacji reintegracji społecznej i zawodowej realizowanej w ramach działalności Centrum Integracji Społecznej

Wykaz stosowanych pojęć
 
1) CIS – Centrum Integracji Społecznej;
2) Operator - CISTOR Stowarzyszenie Partnerstwo Społeczne;
3) Regulamin naboru - Regulamin naboru na realizację usługi dotyczącej testowania zaktualizowanej koncepcji standaryzacji reintegracji społecznej i zawodowej realizowanej w ramach działalności Centrum Integracji Społecznej inaczej - Koncepcji systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej w województwie lubuskim;
4) Realizator – CIS wyłoniony w ramach naboru;
5) UZS - Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. 2003 nr 122 poz. 1143 z późn. zm.).

I. Podstawowe informacje o naborze

1.1.Niniejszy nabór realizowany jest w ramach projektu „Efekt synergii – koordynacja lubuskiego włączenia społecznego” z Działania 04.13 Wysokiej jakości system włączenia społecznego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków EFS Plus. 
Realizatorem projektu jest Województwo Lubuskie – Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze.

Celem naboru jest wyłonienie trzech CIS z obszaru województwa lubuskiego, które przetestują zaktualizowane standardy reintegracji społecznej i zawodowej lub jeden ze standardów w ramach działalności CIS.

Operatorem jest CISTOR Stowarzyszenie Partnerstwo Społeczne.

1.2. Ogólne warunki realizacji usługi w ramach przedmiotowego naboru

Nabór ma na celu wyłonienie podmiotów, które przetestują zestaw działań obligatoryjnych (minimum) oraz fakultatywnych opracowanych w ramach koncepcji systemu standaryzacji z zakresu reintegracji społecznej i reintegracji zawodowej lub jeden z tych standardów. Centrum Integracji Społecznej przystępujące do naboru dokonuje wyboru, który zakres chce poddać procesowi testowania i opisuje to w formularzu zgłoszeniowym.

1.3. Termin i miejsce naboru 

Nabór ma charakter zamknięty. Dotyczy tylko Centrów Integracji Społecznej działających na terenie województwa lubuskiego. Nabór formularzy zgłoszeniowych będzie prowadzony od 14.11.2025r. do 24.11.2025r., godz. 12:00. Formularze zgłoszeniowe na realizację usługi w formie elektronicznej należy przesłać na adres: cistor@cistorsps.pl, zgodnie z zapisami pkt 3.1.

1.4. Podmioty uprawnione do ubiegania się o realizację usługi

O realizację usługi mogą się ubiegać podmioty prowadzące Centrum Integracji Społecznej na terenie województwa lubuskiego. Warunkiem koniecznym uzyskania finansowania jest posiadanie aktualnego Statusu Centrum, o którym mowa w art. 5 ust. 1 UZS nadanego przez wojewodę lubuskiego.

Jeden podmiot może złożyć maksymalnie jeden formularz zgłoszeniowy na jeden CIS. Jeżeli jeden podmiot prowadzi kilka CIS (posiada status) może złożyć formularz zgłoszeniowy na każdy CIS oddzielnie.

Formularz zgłoszeniowy nie może być złożony przez podmiot, co do którego ogłoszono upadłość, znajduje się w stanie likwidacji lub zalega z uiszczaniem podatków, jak również z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne lub innych należności wymaganych odrębnymi przepisami ustaw. Niezastosowanie się do powyższego warunku skutkuje odrzuceniem wszystkich złożonych przez podmiot formularzy zgłoszeniowych.

1.5. Udzielanie informacji o naborze

Informacji dotyczących naboru udziela:

Katarzyna Zielińska, tel. 795 118 746, e- mail: k.zielinska@cistorsps.pl

1.6. Kwota dostępna

W ramach naboru Operator dysponuje kwotą 90 000,00 zł brutto. 
Przewiduje się, iż do testowania wybrane zostaną trzy CIS-y. Zostaną im przekazane środki w wysokości do 30 000,00 zł brutto dla każdego z wyłonionych do realizacji.

1.7. Forma finansowania

Operator wypłaci Realizatorowi kwotę środków finansowych, o których mowa w pkt 1.6 w następujący sposób:
a.	pierwsza transza: zaliczka w wysokości 40% kwoty usługi, zostanie przekazana Realizatorowi po podpisaniu umowy,
b.	druga transza: wypłata 30% kwoty nastąpi po 3 miesiącach (licząc od daty podpisania umowy) realizacji testowania oraz po przedstawieniu i zaakceptowaniu sprawozdania merytorycznego i finansowego opisującego uwagi;
c.	trzecia transza: płatność końcowa w wysokości nie większej niż 30% kwoty środków finansowych z usługi, po przedstawieniu i zaakceptowaniu sprawozdania merytorycznego i finansowego opisującego uwagi oraz końcowego sprawozdania z realizacji zadania.

Płatności będą realizowane w przypadku dostępności środków przekazanych przez ROPS Zielona Góra na realizację usługi, na koncie Operatora.

1.8. Podstawa prawna i dokumenty programowe

1. Projekt Efekt synergii – koordynacja lubuskiego włączenia społecznego 
z Działania 04.13 Wysokiej jakości system włączenia społecznego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków EFS Plus.
2. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. 2003 nr 122 poz. 1143 z późn. zm.).
3. Koncepcja systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej 
w województwie lubuskim - załącznik nr 1 do Regulaminu naboru.

II. Wymagania naboru

2.1. Wymagania dotyczące grupy docelowej

Usługa realizowana w ramach niniejszego naboru będzie skierowana do 10 uczestników programu zatrudnienia socjalnego w ramach CIS - osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, którzy wymagają aktywizacji społecznej i zawodowej, zgodnie z art. 1 ust. 2 UZS. Dokumentami weryfikującymi kwalifikowalność będą akta osobowe uczestników skompletowane zgodnie z koncepcją systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej w województwie lubuskim (tj. skierowanie do CIS, opinia pracownika socjalnego, kwestionariusz rekrutacyjny, Indywidualny Program Zatrudnienia Socjalnego) oraz wszelkie dokumenty dotyczące obszaru testowania, m.in. konspekty zajęć, listy obecności, zdjęcia, karta poradnictwa indywidualnego (w przypadku testowania reintegracji zawodowej także porozumienie w sprawie praktycznej nauki umiejętności zawodowych, program praktycznej nauki umiejętności zawodowych oraz opinia z przebiegu praktycznej nauki umiejętności zawodowych).

2.2. Wymagania czasowe

Rozpoczęcie testowania planuje się od stycznia 2026r. Okres realizacji usługi testowania wynosi 6 miesięcy, licząc od daty podpisania umowy między Operatorem a Realizatorem. 

Okres realizacji usługi jest tożsamy z okresem, w którym poniesione wydatki mogą zostać uznane za kwalifikowalne. 

2.3. Wymagania dotyczące rezultatów testowania

Opracowanie sprawozdań miesięcznych z postępu rzeczowego i finansowego oraz   sprawozdania końcowego zawierającego wyniki przeprowadzonego testowania, uwagi do poszczególnych standardów, które zostały przetestowane oraz zaproponowanie zmian do standardów opisanych w koncepcji systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej w województwie lubuskim, do 10 dnia następnego miesiąca.

III. Formularz zgłoszeniowy na realizację usługi

3.1. Przygotowanie formularza zgłoszeniowego na realizację usługi dotyczącego testowania zaktualizowanej koncepcji standaryzacji reintegracji społecznej i zawodowej lub jednej z nich realizowanej w ramach działalności Centrów Integracji Społecznej

Podmioty uprawnione do udziału w naborze, składają formularz zgłoszeniowy 
wg wzoru, który stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu naboru. 
Formularz zgłoszeniowy na realizację usługi należy przesłać w wyznaczonym terminie wraz z załącznikami w wersji elektronicznej na adres: cistor@cistorsps.pl, opatrując e-mail tytułem „Nabór na testowanie standaryzacji usług CIS”.
Oferent opatruje formularz zgłoszeniowy na realizację usługi pieczęcią danego podmiotu, pieczęcią imienną osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania oferenta oraz podpisem osoby/ób do tego upoważnionej/ych. Jeżeli osoba podpisująca formularz zgłoszeniowy działa na podstawie pełnomocnictwa, należy je dołączyć jako załącznik do formularza.

Nie ma konieczności parafowania poszczególnych stron formularza zgłoszeniowego.

3.2. Wymagane załączniki

Do formularza zgłoszeniowego należy dołączyć:
1) kopię aktualnego odpisu z rejestru, wyciąg z ewidencji KRS lub innego dokumentu potwierdzającego status prawny Oferenta i umocowanie osób go reprezentujących;
2) kopię aktualnego statusu CIS;
3) dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta (jeśli dotyczy).



3.3. Wycofanie formularza zgłoszeniowego na realizację usługi 

Każdemu oferentowi przysługuje prawo do pisemnego wystąpienia do Operatora o wycofanie złożonego formularza zgłoszeniowego. Procedura wycofania formularza zgłoszeniowego polega na doręczeniu do Operatora przez oferenta pisma z prośbą o wycofanie. Po otrzymaniu pisma Operator w terminie 5 dni roboczych od daty jego otrzymania pisemnie potwierdza wycofanie złożonego formularza zgłoszeniowego.

IV. Procedura i kryteria wyboru zgłoszeń

4.1. Ocena formalna
 
Przed rozpoczęciem oceny Operator dokonuje weryfikacji formalnej nadesłanego formularza zgłoszeniowego na realizację usługi, mającej na celu sprawdzenie czy zgłoszenie nie zawiera braków formalnych lub oczywistych omyłek.

W trakcie weryfikacji formalnej sprawdzeniu podlega, czy:
a) zgłoszenie jest kompletne, tj. zawiera wszystkie strony i załączniki określone 
w Regulaminie naboru,
b) zaproponowane przedsięwzięcie przewiduje przeprowadzenie działań zgodnie 
z zaktualizowaną koncepcją systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej 
w województwie lubuskim,
c) termin (okres) realizacji działania jest zgodny z warunkami wskazanymi 
w Regulaminie naboru,
d) formularz zgłoszeniowy został podpisany i opieczętowany zgodnie 
z zapisami Regulaminu naboru.

Operator dopuszcza poprawianie oczywistych omyłek, jeśli takie wystąpią. Jako oczywistą omyłkę traktowany jest błąd, który jest ewidentny, łatwo zauważalny, niewymagający dodatkowych obliczeń czy ustaleń i jest wynikiem, np. niewłaściwego (wbrew zamierzeniu oferenta) użycia wyrazu, widocznej mylnej pisowni, niedokładności redakcyjnej, przeoczenia czy też opuszczenia jakiegoś wyrazu lub wyrazów, numerów, liczb. Uzupełnienie zgłoszenia lub poprawienie w nim oczywistej omyłki nie może prowadzić do jego istotnej modyfikacji.

W razie stwierdzenia w zgłoszeniu braków formalnych i/lub oczywistych omyłek Operator wzywa oferenta do uzupełnienia/poprawienia formularza zgłoszeniowego w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji, pod rygorem pozostawienia zgłoszenia bez rozpatrzenia.

4.2. Ocena merytoryczna

Zgłoszenia na realizację usługi, które zostały pozytywnie zweryfikowane formalnie, zostają przekazane do oceny merytorycznej. 
Oceny zgłoszeń dokonuje Komisja, w skład której wejdzie 5 osób:
· 3 przedstawicieli ROPS Zielona Góra,
· 2 przedstawicieli Operatora. 

Każdy z członków Komisji oceniać będzie zgłoszenia na skali punktowej według następujących kryteriów:

	L.p.
	Kryteria oceny merytorycznej
	Maksymalna liczba punktów

	1.
	Zasoby formalno-prawne, organizacyjne, osobowe i rzeczowe wykazane w Autodiagnozie.
Ocenie będzie podlegał obecny stan formalno - prawny, organizacyjny, osobowy i rzeczowy instytucji. 
Brane będą pod uwagę wszystkie wymienione w autodiagnozie zasoby CIS-u oraz uzasadnienie wyboru zakresu testowania.
	10

	2.
	Opis działań 
Czy jest opisana sytuacja bieżąca i są określone zadania obszaru testowania wraz z określeniem czasu i kwot realizacji?
Czy opis działań, które mają zostać podjęte są zgodne z koncepcją systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej w województwie lubuskim?
Czy opis zawiera przebieg testowania (czas realizacji, opis pracowników, formy testowania)?
	30

	3.
	Racjonalność wydatków
Czy kalkulacja przewidywanych kosztów jest prawidłowo sporządzona, czytelna, zgodna z harmonogramem? 
Czy proponowane koszty są adekwatne do planowanych działań?  Czy przyjęte stawki jednostkowe są adekwatne do średnich cen rynkowych? 
	20

	RAZEM
	60



W razie wątpliwości czy niejasności Komisja zastrzega sobie prawo do poproszenia o dodatkowe wyjaśnienia celem uzupełnienia lub zweryfikowania informacji zawartych w formularzu zgłoszeniowym. 
Po ocenie zgłoszeń Komisja wybiera trzy CIS-y z największą liczbą punktów, które otrzymają środki finansowe na realizację usługi.

Lista złożonych formularzy zgłoszeniowych wraz z ocenami punktowymi oraz informacją o przyznanym lub nieprzyznanym finansowaniu będzie upubliczniona na stronie internetowej www.cistorsps.pl nie później niż 5 dni kalendarzowych od dnia rozstrzygnięcia naboru.

Niniejszy nabór nie przewiduje procedury odwoławczej od oceny Komisji. 

Z oferentami, których zgłoszenia zostały zakwalifikowane do realizacji, podpisana zostanie umowa, której wzór stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu naboru.

4.3. Harmonogram naboru

1) nabór zgłoszeń na realizację usługi – od 14.11.2025r. do 24.11.2025r., 
godz. 12.00
2) weryfikacja formalna zgłoszeń – w terminie 5 dni roboczych od zakończenia naboru, tj. 01.12.2025r.
3) ocena merytoryczna – w terminie 10 dni roboczych od zakończenia naboru, 
tj. 08.12.2025r.
4) rozstrzygnięcie naboru i powiadomienie o wynikach – do 31.12.2025r.


Załączniki:

1. Koncepcja systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej 
w województwie lubuskim.
2. Formularz zgłoszeniowy na realizację usługi dotyczącej testowania zaktualizowanej koncepcji standaryzacji reintegracji społecznej i zawodowej realizowanej w ramach działalności Centrów Integracji Społecznej.
3. Instrukcja wypełnienia formularza zgłoszeniowego na realizację usługi dotyczącej testowania zaktualizowanej koncepcji standaryzacji reintegracji społecznej i zawodowej realizowanej w ramach działalności Centrów Integracji Społecznej.
4. Wzór umowy o realizację usługi dotyczącej testowania zaktualizowanej koncepcji standaryzacji reintegracji społecznej i zawodowej realizowanej w ramach działalności Centrów Integracji Społecznej.
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