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Załącznik nr 3

INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA FORMULARZA ZGŁOSZENIOWEGO NA REALIZACJĘ USŁUGI 
DOTYCZĄCEJ TESTOWANIA ZAKTUALIZOWANEJ KONCEPCJI STANDARYZACJI REINTEGRACJI SPOŁECZNEJ I ZAWODOWEJ 
REALIZOWANEJ W RAMACH DZIAŁALNOŚCI CENTRÓW INTEGRACJI SPOŁECZNEJ

I. Dane oferenta.
1. Nazwa oferenta – należy wpisać pełną nazwę oferenta ubiegającego się o realizację, zgodną z nazwą w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze),
2. Numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innej ewidencji - należy podać numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym właściwym rejestrze lub ewidencji,
3. Adres siedziby lub adres do korespondencji - należy podać dokładny adres oferenta, zgodny z adresem w KRS (lub dokumencie o analogicznej randze)
4. Dane kontaktowe osób upoważnionych do składania wyjaśnień dotyczących oferty 
(numer telefonu, adres poczty elektronicznej) - należy podać dokładne dane umożliwiające kontakt z oferentem,
5. Data nadania aktualnego statusu CIS – należy podać datę nadania statusu CIS, zgodnie z załączonym do oferty dokumentem.
II.	Szczegółowy zakres rzeczowy.
1. Wybrany zakres testowania – zaznacz swój wybór znakiem „X” 
2. Termin realizacji usługi - należy podać termin realizacji zadania przez podmiot. 
3. Odniesienie do poszczególnych standardów – należy wskazać jakie dokumenty, zasoby oferent już posiada, a jakie musiałby sporządzić/zmienić/zakupić w celu przeprowadzenia testowania, np. 


	Nazwa standardu
	Autodiagnoza
	Opisz jakie działania podejmiesz zgodnie z „Koncepcją systemu standaryzacji Centrów Integracji Społecznej w województwie lubuskim” (czego brakuje w CIS, aby realizować Koncepcje systemu standaryzacji, jakie potrzebujesz zasoby osobowe, rzeczowe, finansowe?).
W przypadku zaplanowania działań wykraczających poza standard obligatoryjny, należy je również opisać.

	
Standard realizacji usług 
reintegracji społecznej  

	Realizowane jest kształcenie umiejętności pozwalających na pełnienie ról społecznych. Prowadzone są zajęcia planowania życia i zaspokajania potrzeb. Nauczanie obejmuje umiejętności racjonalnego gospodarowania posiadanymi środkami pieniężnymi.
	Np.:
W ramach realizowanej usługi planuje się przeprowadzenie dodatkowych zajęć z doradcą zawodowym oraz indywidualne poradnictwo (ile, jaki koszt, zakres, termin realizacji).
Usługa zostanie sfinansowana z otrzymanych środków.


	
	
	



W kolumnie dotyczącej autodiagnozy należy wskazać wszystkie dokumenty, które CIS posiada, nie tylko te wykazane jako obligatoryjne.
Ta sama zasada dotyczy kadry, posiadanego wyposażenia i innych zasobów z zakresu testowanego obszaru reintegracji. 
W kolumnie dotyczącej podjętych działań należy wskazać jakich wymogów formalno-prawno-kadrowych instytucja nie spełnia, by móc wziąć udział w testowaniu. I jak zamierza je spełnić. Powinny w tym miejscu znaleźć się informacje, np. 
- na temat wprowadzenia nowych dokumentów, bądź modyfikacji obowiązujących,
- o zakupie niezbędnego wyposażenia, materiałów.

4. Krótki opis działań, jakie będą podjęte w trakcie realizacji usługi - należy krótko scharakteryzować działania, których dotyczy formularz zgłoszeniowy (grupa docelowa, miejsce realizacji, najważniejsze działania, przewidywane rezultaty).
III. Harmonogram podejmowanych działań, zadań.
Należy przedstawić harmonogram planowanych działań tzn. opisać w kolejności (w następstwie czasowym) działania, jakie oferent zamierza podjąć przy realizacji projektu w wybranym przez siebie zakresie testowania oraz wskazać planowany termin realizacji tych działań.
IV. Zakres finansowy.
1. Kalkulacja przewidywanych kosztów poniesionych w ramach obszaru 3.
Należy określić poszczególne kategorie wydatków w odniesieniu do testowanego obszaru wraz z ich podsumowaniem.

W kalkulacji należy uwzględnić wszystkie planowane koszty, w szczególności opłaty usług, zakupu materiałów.

W ramach wskazanych kategorii należy określić poszczególne pozycje oraz sposób ich kalkulacji tzn. podać ilość jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, miesiące, osoby itp.). 

Przykład kalkulacji kosztów:
	Nr pozycji
	Nazwa 
pozycji
	Rodzaj
miary
	Liczba jednostek
	Koszt
jednostkowy
	Koszt
całkowity
	Wnioskowana
kwota

	1.
	Wynagrodzenie doradcy zawodowego
	godziny
	30
	100,00
	3000,00
	3000,00

	2.
	Zakup materiałów i artykułów potrzebnych do prowadzenia zajęć z zakresu reintegracji społecznej/zawodowej (wskazać jakie)
	miesiąc
	10
	300,00
	3000,00
	3000,00

	3.
	Materiały do zadań miękkich
	komplet
	10
	250,00
	2500,00
	2500,00

	Razem
	8500,00
	8500,00



W tabeli powinny się znaleźć wszystkie koszty dotyczące realizowanej usługi z wybranego obszaru testowania. 
2.Czy przedsięwzięcie jest współfinansowane z innych środków publicznych? - zaznacz swój wybór znakiem „X”.
Miejsce na podpisy: podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta (osoby te muszą być wymienione w KRS / innym rejestrze/statucie lub upoważnione na mocy załączonego do oferty pełnomocnictwa).

Załączniki wymagane do oferty
Wraz z wypełnioną ofertą należy dostarczyć następujące załączniki:
1) kopia aktualnego odpisu z rejestru, wyciąg z ewidencji KRS lub innego dokumentu potwierdzającego status prawny Oferenta i umocowanie osób go reprezentujących;
2) kopia aktualnego statusu CIS;
3) dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta (jeśli dotyczy).
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